
C a s i l l a   Ú n i c a Lámina 1

Las personas que integran la Mesa Directiva de Casilla son ciudadanas y 
ciudadanos sorteados, designados y capacitados por el Instituto Nacional 
Electoral (INE), y serán quienes se encarguen de recibir, contar y registrar 
los votos. Cada mesa directiva de casilla está integrada por:

Información básica
sobre la Jornada Electoral

Este 1º de julio
se llevarán a cabo

elecciones federales
y locales.

 Presidente/a                            2 Secretarios/as                         3 Escrutadores/as       3 Suplentes Generales

El día de la Jornada Electoral todos, incluidos los suplentes,
deben presentarse en el lugar donde se instalará la casilla.

GOBERNADOR

TADOS 

FEDERALES            
  IONES

LOCALES

Preparación e instalación de la casilla

BÁSICA CONTIGUA

Votación
(inicio, desarrollo y cierre)

LOCAL

Conteo de votos
 y llenado de las actas

Observador
OBSERVADOR
OBSERVADOR
OBSERVADOR

PREP

PREP

OBSERVADOROBSERVADOR

Integración de los expedientes
de casilla y de 

los paquetes electorales

RESULTADOS DE
LA VOTACIÓN

LOCAL

RESULTADOS DE
LA VOTACIÓN

FEDERAL

CASILLA

Publicación de resultados
y clausura de la casilla

Momentos de la Jornada Electoral

1 2

4
5 3
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C a s i l l a   Ú n i c a Lámina 2

Presidente/a

Muestra a los presentes que las urnas están vacías y las coloca 
a la vista de todos. También muestra los envases de líquido 
indeleble para comprobar que tienen el cintillo de seguridad.

Escrutadores/as

Arman las urnas, los portaurnas y los canceles; también ayudan al 
presidente/a y a los secretarios/as.

2o Secretario/a
Llena los datos de “Instalación de la casilla” 
del Acta de la Jornada Electoral de la elección 
local. Cuenta una por una las boletas 
recibidas para la elección local sin 
desprenderlas de los blocs.

1er Secretario/a
Llena los datos de “Instalación de la casilla” 
del Acta de la Jornada Electoral de 
la elección federal. Cuenta una por una las 
boletas recibidas para la elección fede-
ral sin desprenderlas de los blocs.

1, 2, 3...

ELECCIÓN
LOCAL

ELECCIÓN
LOCAL

ELECCIÓN
LOCAL

OBSERVADOR

OBSERVADOR

Preparación e instalación 
de la casilla

La instalación
de la casilla
inicia a las

7:30 de la mañana
en punto.• Lleva la documentación y los materiales electorales

 a la casilla.
• Verifica los nombramientos de sus compañeros y 

compañeras de la mesa directiva de casilla.
• Revisa las acreditaciones de las y los representantes de partido
 político y de candidato/a independiente, así como de las y los observadores electorales.

Los 6 funcionarios y funcionarias de casilla empiezan a preparar el mobiliario
y el material necesario para recibir a las y los electores y que puedan votar.

Secretarios/as

Al contar las boletas no restes los números de los talones, pues obtendrás
una cantidad equivocada. Cuenta una por una las boletas.

Secretarios/as
1er Secretario/a
Anota los nombres de los funcionarios/as de 
casilla y les solicita que firmen el Acta de la 
Jornada Electoral de la elección federal, en 
la parte que corresponde a la “Instalación 
de la casilla”. También anota el nombre de las 
y los representantes y les pide que firmen.

2o Secretario/a
Anota los nombres de los funcionarios/as de 
casilla y les solicita que firmen el Acta de la 
Jornada Electoral de la elección local, en 
la parte que corresponde a la “Instalación 
de la casilla”. También anota el nombre de las y 
los representantes y les pide que firmen.

ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL LOCAL

Cuando en
un mismo
domicilio

hay más de una 
casilla, las urnas 

deben quedar 
separadas de las 

urnas de las otras 
casillas, para que 
las y los electores

puedan distinguir 
claramente en 

cuáles deben
depositar su voto.

Presidente/a

1

ROTAFOLIO DE LA JORNADA ELECTORAL_DOMICILIO (COINCIDENTES) 40x60.indd   2 24/11/17   16:57



C a s i l l a   Ú n i c a Lámina 3

IMPORTANTE
 
Todos los funcionarios/as 
de casilla y las y los
representantes
acreditados ante
la mesa deben
firmar todas las actas.

Si algún funcionario/a de 
casilla o representante no 
tiene firma, debe escribir 
su nombre completo
en la columna
para firmas.

Secretarios/as: son las personas responsables de llenar todos los documentos de la casilla, sus compañeros 
funcionarios/as ayudan al proporcionarles parte de la información que deben registrar.

Recomendaciones para los secretarios/as

Los datos de identificación de la casilla son muy importantes, sirven para saber 
a qué casilla corresponden. Deben anotarse en toda la documentación; para 
facilitar esta labor se pueden copiar de la primera acta que se llenó.

Llenado de las actas

Lee cuidadosamente cada
instrucción conforme se llena

cada documento.
Apóyate en un lugar

firme y escribe claro y muy fuerte 
para que se marquen bien

las copias.

Los datos de la casilla (sección,
tipo de casilla y dirección),

cópialos de tu nombramiento.

Los nombres completos
de las y los funcionarios de casilla
y representantes, cópialos de sus

nombramientos.

Asegúrate de que las copias
de las actas puedan leerse 

claramente; si no es así, vuelve a
escribir fuerte sobre el original.

Revisa que las cantidades
escritas con número y letra sean 

iguales. En caso de no tener
cantidades anota “000” (CERO).

IMPORTANTE
Trabaja con calma

para evitar errores en el
llenado de las actas

y demás documentos.

Las y los representantes de partido político y de 
candidato/a independiente, así como los observa-
dores/as electorales NO PUEDEN sustituir ni hacer 
las actividades de los funcionarios/as de casilla.

Si esto sucede, puede ser que se cancele toda la vo-
tación recibida en la casilla.

No olvides anotar
los incidentes
que pudieran

presentarse
durante la

instalación de
la casilla.
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C a s i l l a   Ú n i c a Lámina 4

21er Secretario/a
• Comprueba que el nombre de la o el 

elector está en la lista nominal o en la 
lista adicional.

LISTA NOMINAL

1
8

Los votos se reciben a partir de las 8:00 de la mañana,
una vez que se llenó y firmó el apartado de “Instalación de la casilla”
del Acta de la Jornada Electoral.

Por ninguna razón se puede empezar a votar antes de las 8:00 de
la mañana ya que los votos recibidos en la casilla pueden cancelarse
y no contar para la elección.

CASILLA
CASILLA 

ELECTORAL

 Votación

Presidente/a
• Anuncia el inicio de la votación y permite la entrada a las y los electores 

en el orden en que llegan a la casilla.
• Les revisa el dedo pulgar derecho.
• Revisa que la Credencial para Votar corresponde a quien la presenta.

3Presidente/a
• Desprende una boleta de cada bloc y 

entrega las boletas a la o el elector.

4RELACIÓN DE CIUDADANOS

1er Secretario/a
• Marca “VOTÓ 2018” junto al nombre 

de la o el elector en la lista nominal 
o en la lista adicional.

2o Secretario/a
• En su caso, llena la relación de ciuda-

danos/as que no se les permitió votar 
por no encontrarse en la lista nominal.

5DIPUTADOSFEDERALES

6
Elector/a
• Se dirige al cancel, vota con libertad y en secreto.
• Dobla las boletas y las deposita en las urnas. 
• Regresa a la mesa directiva.
 

2o Secretario/a y Escrutadores/as
• Marcan la Credencial para Votar.
• Aplican líquido indeleble en el dedo pulgar derecho 

de la o el elector. 
• Regresan a la o el elector su credencial para que
 pueda retirarse.

Sólo se le permite vo-
tar al ciudadano o
ciudadana que:
• Presenta su Creden-

cial para Votar y su 
nombre está en

 la lista nominal o
 en la lista adicional.
• O presenta una
 resolución favorable 

y una identificación.

2
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C a s i l l a   Ú n i c a Lámina 5

CASILLA
ELECTORAL

6 9

3 12

CASILLA

CASILLA

CASILLA
ELECTORAL

6 9

3 12

Cierre de la votación ¿A qué hora
se cierra

la votación?

Antes de las 6:00 p.m., si ya votaron todos los 
electores/as de la lista nominal.3

6

6

A las 6:00 p.m., cuando ya no hay electores/as 
formados para votar.

Después de las 6:00 p.m., si todavía hay 
electores/as esperando para votar, y se 
cierra cuando hayan votado quienes hasta 
las 6:00 p.m. estaban formados.

Secretarios/as
1er Secretario/a
• Llena el apartado “Cierre de la vota-

ción” del Acta de la Jornada Electoral 
de la elección federal.

• Anota la hora de cierre de la votación 
y marca la causa por la que se cerró 
a las 6:00 p.m., o antes o después de 
esa hora.

2o Secretario/a
• Llena el apartado “Cierre de la vota-

ción” del Acta de la Jornada Electoral 
de la elección local.

• Anota la hora de cierre de la votación 
y marca la causa por la que se cerró 
a las 6:00 p.m., o antes o después de 
esa hora.

Presidente/a

2.1

El apartado
 “Cierre de la

votación” del 
Acta de la

Jornada Electoral
debe tener el

nombre y la firma
de todos los

funcionarios/as
de casilla y

representantes. 
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C a s i l l a   Ú n i c a Lámina 6

Conteo de votos y llenado de las actas 
(clasificación de los votos)

El número
de boletas
sobrantes

El número
de electores/as

que votaron
en la casilla

El número de
votos para cada
partido político,
cada coalición,

cada candidato/a
común (en su caso),

cada candidato/a 
independiente y para 

candidatos/as
no registrados/as

El número
de votos nulos

Durante el conteo de votos las y los funcionarios de casilla establecen:

Boletas sobrantes
Son las boletas que no se usaron.

Voto para partido político
Cuando la o el elector marcó en la boleta solamente un recua-
dro con el emblema de un partido político.

Voto para coalición
Cuando la o el elector marcó en la boleta dos 
o más recuadros de partidos que forman una 
coalición, es decir, cuando aparece el mismo 
nombre de la o el candidato en diferentes   
recuadros.

Voto para candidato/a
independiente
Cuando la o el elector marcó el                   
recuadro correspondiente al nom-
bre o apellido de la o el candidato 
propietario o número de fórmula 
de una candidatura independiente.

Votos para candidatos/as
no registrados/as
Cuando la o el elector escribió en la boleta algún 
nombre y apellido en el espacio correspondiente 
a candidatos/as no registrados/as.

Votos nulos
Cuando no se puede determinar a favor de quién se emitió el voto.

La o el elector:
Marcó en la boleta dos 

o más recuadros de 
partidos políticos que 
no forman coalición.

Marcó toda
la boleta.

Depositó la boleta 
sin hacer ninguna 
marca (en blanco).

3

Sólo los funcionarios/as de casilla
deciden si los votos son nulos.

Pueden escuchar la opinión de                                                 
las y los representantes, pero la

decisión final la toma
la o el presidente, como

máxima autoridad en la casilla.
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C a s i l l a   Ú n i c a Lámina 7

Secretarios/as
1er Secretario/a
Anota la cantidad de votos sacados de la urna en la columna correspondiente 
del cuadernillo para hacer operaciones de las elecciones federales.

ELECCIONES FEDERALES

Presidente/a
• Abre la urna de la elección de 

la Presidencia.
• Vacía la urna y muestra que 

no tiene ningún voto.

2o Escrutador/a
Separa los votos que no son de la 
elección.

1, 2, 3...

OBSERVADOR

OBSERVADOR

2o Secretario/a
Cancela con dos rayas diagona-
les hechas con tinta y sin des-
prenderlas de los blocs, todas 
las boletas de las elecciones 
locales que no se usaron, 
las cuenta dos veces y anota 

el resultado en el cuadernillo 
para hacer operaciones.

1er Secretario/a
Cancela con dos rayas diagona-
les hechas con tinta y sin des-
prenderlas de los blocs, todas 
las boletas de las elecciones  
federales que no se usaron, 
las cuenta dos veces y anota 
el resultado en el cuadernillo 
para hacer operaciones.

Secretarios/as IMPORTANTE
Sigue las instrucciones 

que se presentan
en el cuadernillo para

hacer operaciones,
que es una guía de los

pasos a seguir en el
conteo de los votos

y también sirve de
borrador para llenar

las actas.

1er Escrutador/a
Cuenta dos veces en la lista nominal (y en su caso en la lista adicional) y en la relación de 
representantes de partido político y de candidato/a independiente ante la mesa directiva 
de casilla, el número de marcas “VOTÓ 2018” y le dice las cantidades a las o los secretarios 
para que las anoten en los cuadernillos para hacer operaciones.

ELECCIONES LOCALES

Presidente/a
• Enseguida abre la primera urna 

de la elección local.
• Vacía la urna y muestra que no 

tiene ningún voto.

3er  Escrutador/a
Separa los votos que no son de la 
elección.

Escrutadores/as
2o Escrutador/a
Cuenta los votos que se sacaron de las urnas federales por cada elección.

3er Escrutador/a
Cuenta los votos que se sacaron de las urnas locales por cada elección.

PRESIDENCIA SENADURIAS DIPUTACIONES

PRESIDENCIA SENADURIAS DIPUTACIONES

CUADERNILLO DE OPERACIONES

CUADERNILLO DE OPERACIONES

Se continúan abriendo las urnas de las elecciones federales y locales y se cuida que queden separados los votos 
de cada elección.

2o Secretario/a
Anota la cantidad de votos sacados de la urna en la columna 
correspondiente del cuadernillo para hacer operaciones de las 
elecciones locales.

3.1Conteo de votos y llenado de las actas 

Se abren las urnas de las elecciones federales y locales y se clasifican
y cuentan los votos de manera simultánea.
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C a s i l l a   Ú n i c a Lámina 8

5
43

2
1

Escrutadores/as

Utilizando la Guía de apoyo para la clasificación de votos separan (en montoncitos) los votos de las elecciones 
de acuerdo a como fueron marcados por las y los electores.

Conteo de votos y llenado de las actas

1er y 2o Escrutadores/as
ELECCIONES FEDERALES

3er Escrutador/a
ELECCIONES LOCALES

Una vez clasificados, cuentan por separado los votos
para cada partido político, cada coalición,

cada candidato/a común (en su caso),
cada candidato/a independiente,

candidatos/as no registrados/as y los votos nulos.

Votos
para

partido
político Votos

para
coalición

Votos
para

candidato/a
común

(en su caso)

Votos
para

candidatos/as
independientes

Votos
para

candidatos/as
no registrados/as

Secretarios/as
2o Secretario/a
Anota las cantidades que resultan de cada 
conteo en la columna correspondiente 
del cuadernillo para hacer operaciones de 
las elecciones locales, y comprueba que los 
resultados anotados sean correctos.

1, 2, 3... 1, 2, 3...

1er Secretario/a
Anota las cantidades que resultan de cada 
conteo en la columna correspondiente del 
cuadernillo para hacer operaciones de las 
elecciones federales, y comprueba que 
los resultados anotados sean correctos.

3.2

6
Votos
nulos
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C a s i l l a   Ú n i c a Lámina 9

Conteo de votos y llenado de las actas

2o Secretario/a

Una vez que se llenó la primera columna de la 
elección local:
•  Llena los datos de identificación de la casilla.
•  Copia los resultados en el Acta de Escrutinio y 

Cómputo de la elección local que corresponda.

1er Secretario/a

Una vez que se llenó la columna para la elección 
de la Presidencia:
•  Llena los datos de identificación de la casilla.
• Copia los resultados en el Acta de Escrutinio y 

Cómputo de la elección para la Presidencia.

Secretarios/as

• Escriben en el acta los incidentes que se 
presentan durante el conteo de votos.

• Reciben sin discutir los escritos de protesta 
de las y los representantes y anotan el nú-
mero en el acta.

• Anotan en el acta los nombres de las y 
los funcionarios de casilla y represen-
tantes, la firman y les solicitan a todos 
que también la firmen.

• Se siguen los mismos pasos para llenar el 
resto de las actas.

C.I.

Las y los representantes pueden entregar al 1er secretario/a el ejemplar de la lista nominal con que cuentan.

OBSERVADOR

OBSERVADOR

COPIA

COPIA

COPIA

COPIA

2
1

3

4

Las y los representantes pueden firmar bajo protesta señalando los motivos,
mismos que los secretarios/as deben anotar brevemente en el acta.

1er Secretario/a
Llena el acuse de recibo de la lista 
nominal de las y los representantes 
que entregaron el ejemplar. 

1er y 2o Secretarios/as
Entregan a las y los representantes 
copia legible de la documentación 
electoral (actas y hojas de inciden-
tes) y, en su caso, el acuse de recibo 
de la lista nominal.

Las copias que se 
entregan tienen
la leyenda
“Copia para los
representantes de 
los partidos
políticos y
candidatos/as
independientes”.

3.3

IMPORTANTE
Recuerda que las actas
deben tener el nombre

y la firma de las
y los funcionarios de

casilla y representantes.
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C a s i l l a   Ú n i c a Lámina10

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

EXPEDIENTE DE CASILLA
DE LA ELECCIÓN PARA 

LAS DIPUTACIONES FEDERALES

Original del Acta de la jornada electoral (Acta 1).

Original del Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección 
para las Diputaciones Federales de mayoría relativa (Acta 6).

Original de la(s) Hoja(s) de incidentes, que hubiere escrito la o el 
Secretario.

Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cómputo de 
las elecciones para la Presidencia, las Senadurías y las Diputaciones 
Federales para casillas básicas, contiguas y extraordinarias.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votación, 
que hubieren presentado las y los representantes de los partidos 
políticos y de candidaturas independientes.

Escritos de protesta que hubieren presentado las y los representantes 
de los partidos políticos y de candidaturas independientes de la 
elección para las Diputaciones Federales de mayoría relativa.  

Meta en esta bolsa sólo la siguiente documentación y marque en el recuadro 
para verificar que se haya introducido.

1

2

3

4

5

6

ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:  01
MUNICIPIO: LA PAZ
SECCIÓN: 4444
CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 

CONTIGUA 02

ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 

DISTRITO:  01

MUNICIPIO: LA PAZ

SECCIÓN: 4444

CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 
CONTIGUA 02MUESTRA

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

EXPEDIENTE DE CASILLA
DE LA ELECCIÓN PARA 

LAS DIPUTACIONES FEDERALES

Original del Acta de la jornada electoral (Acta 1).

Original del Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección 
para las Diputaciones Federales de mayoría relativa (Acta 6).

Original de la(s) Hoja(s) de incidentes, que hubiere escrito la o el 
Secretario.

Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cómputo de 
las elecciones para la Presidencia, las Senadurías y las Diputaciones 
Federales para casillas básicas, contiguas y extraordinarias.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votación, 
que hubieren presentado las y los representantes de los partidos 
políticos y de candidaturas independientes.

Escritos de protesta que hubieren presentado las y los representantes 
de los partidos políticos y de candidaturas independientes de la 
elección para las Diputaciones Federales de mayoría relativa.  

Meta en esta bolsa sólo la siguiente documentación y marque en el recuadro 
para verificar que se haya introducido.

1

2

3

4

5

6

ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:  01
MUNICIPIO: LA PAZ
SECCIÓN: 4444
CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 

CONTIGUA 02

ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 

DISTRITO:  01

MUNICIPIO: LA PAZ

SECCIÓN: 4444

CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 
CONTIGUA 02MUESTRA

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

VOTOS NULOS DE LA ELECCIÓN 
PARA LAS DIPUTACIONES FEDERALES, 

SACADOS DE LA URNA 

(Con número)

71

72 Escriba el total de votos nulos que contiene esta bolsa:

Meta en esta bolsa sólo los votos nulos de la elección para las 
Diputaciones Federales, sacados de la urna.

Pegue aquí la etiquetaPegue aquí la etiqueta
ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:  01
MUNICIPIO: LA PAZ
SECCIÓN: 4444
CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 

CONTIGUA 02

MUESTRAPegue aquí la etiquetaPegue aquí la etiqueta
ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:  01
MUNICIPIO: LA PAZ
SECCIÓN: 4444
CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 

CONTIGUA 02

MUESTRA

(Con número)

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Escriba el total de votos válidos que contiene esta bolsa:

Meta en esta bolsa sólo los votos válidos (para partidos políticos, 
candidaturas independientes y candidaturas no registradas) de la 
elección para las Diputaciones Federales, sacados de la urna.

VOTOS VÁLIDOS DE LA ELECCIÓN 
PARA LAS DIPUTACIONES FEDERALES, 

SACADOS DE LA URNA  

(Con número)

1

2

Pegue aquí la etiquetaPegue aquí la etiqueta

ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:  01
MUNICIPIO: LA PAZ
SECCIÓN: 4444
CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 

CONTIGUA 02

MUESTRA

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Escriba el total de boletas que contiene esta bolsa:

Meta en esta bolsa sólo las boletas sobrantes (no usadas por 
el electorado) de la elección para las Diputaciones Federales que 
fueron canceladas por la o el Secretario.

(Con número)

71

72

BOLETAS SOBRANTES 
DE LA ELECCIÓN PARA 

LAS DIPUTACIONES FEDERALES

Pegue aquí la etiquetaPegue aquí la etiqueta

ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:  01
MUNICIPIO: LA PAZ
SECCIÓN: 4444
CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 

CONTIGUA 02

MUESTRA

Pegue aquí la etiquetaPegue aquí la etiqueta
ENTIDAD:     BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:     01
MUNICIPIO:  LA PAZ
SECCIÓN:      4444

CASILLA:       EXTRAORDINARIA  01 
  CONTIGUA 02MUESTRA

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

LISTA NOMINAL DE ELECTORES 

Para casilla especial 

Para casilla básica, contigua o extraordinaria

Meta en esta bolsa sólo la siguiente documentación y marque en el 
recuadro para verificar que se haya introducido.

Lista nominal de electores.

Listados de sentencias del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación y copias de las sentencias del Tribunal Electoral (sólo en caso 
de que los hubiera recibido).

Relación de las y los representantes de partidos políticos y de candidaturas 
independientes que votaron en esta casilla y no se incluyen en la lista 
nominal. 

Relación de las y los ciudadanos que no se les permitió votar porque no 
se encuentran en el listado nominal.

Credenciales recogidas (sólo en caso de que las tuviera).

Acta de electores en tránsito.

Copias de las sentencias del Tribunal Electoral (sólo en caso de que las 
hubiera recibido).

1

2

3

4

5

1

2

ACTAS DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO
(POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL)

Para Casilla especial:

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla especial de la elección para la Presidencia 
(Acta 2).

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla especial de la elección para las Senadurías de 
mayoría relativa (Acta 4).

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla especial de la elección para las Senadurías de 
representación proporcional (Acta 5).

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla especial de la elección para las 
Diputaciones Federales de mayoría relativa (Acta 7).

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla especial de la elección para las Diputaciones 
Federales de representación proporcional (Acta 8).

Original de la Constancia de clausura de casilla y remisión del paquete electoral al Consejo Distrital.

Original del Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de recibo de la lista nominal de 
electores entregados a las y los representantes de los partidos políticos y de candidaturas independientes.

Meta en esta bolsa sólo la siguiente documentación y marque en el recuadro 
para verificar que se haya introducido.

Para Casilla básica, contigua o extraordinaria:

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección para la Presidencia (Acta 2).

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección para las Senadurías de 
mayoría relativa (Acta 3).

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección para las Diputaciones 
Federales de mayoría relativa (Acta 6).

Original de la Constancia de clausura de casilla y remisión del paquete electoral al Consejo Distrital.

Original del Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de recibo de la lista nominal de 
electores entregados a las y los representantes de los partidos políticos y de candidaturas 
independientes.

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

1

2

3

4

5

1

2

3

4

5

6

7

ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:  01
MUNICIPIO: LA PAZ
SECCIÓN: 4444
CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 

CONTIGUA 02MUESTRA

(ESCRIBA LA MISMA HORA QUE ANOTÓ EN EL ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL)

HORA DE CIERRE DE LA VOTACIÓN

DEL DÍA 1 DE JULIO DE 2018.
(Con número)

HORAS 

(ESCRIBA LA MISMA HORA QUE ANOTÓ EN LA CONSTANCIA DE CLAUSURA 
DE CASILLA Y REMISIÓN DEL PAQUETE ELECTORAL AL CONSEJO DISTRITAL)

HORA DE CLAUSURA DE LA CASILLA

DEL DÍA —— DE JULIO DE 2018.
(Con número)

HORAS

Introduzca aquí la bolsa para boletas sobrantes, la bolsa para 
votos válidos y la bolsa para votos nulos de la elección para la 
Presidencia de los Estados Unidos Mexicanos.

71

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

MUESTRA

BOLETAS SOBRANTES, 
VOTOS VÁLIDOS Y VOTOS NULOS 

DE LA ELECCIÓN PARA 
LAS DIPUTACIONES FEDERALES 

Meta aquí la bolsa para boletas sobrantes, la bolsa para 
votos válidos y la bolsa para votos nulos de la elección para 
las Diputaciones Federales.

1

ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:  01
MUNICIPIO: LA PAZ
SECCIÓN: 4444
CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 

CONTIGUA 02

PREP

Integración de los expedientes
y de los paquetes electorales

Las bolsas tendrán
una etiqueta con

los datos
de la casilla.Una vez finalizado el escrutinio y cómputo, el 1er secretario/a junto

con el 1er y el 2º escrutador/a guardan la documentación de las
elecciones federales en las bolsas que corresponden.
El 2º secretario/a y el 3er escrutador/a guardan la documentación de las
elecciones locales en las bolsas que corresponden.

Secretarios/as

1er Secretario/a
Lee la lista de los documentos a guardar
en cada bolsa de las elecciones federales.

2o Secretario/a  
Lee la lista de los documentos a guardar en 

cada bolsa de las elecciones locales.

Escrutadores/as

Ayudan a revisar que la documentación se guarde. Los documentos y bolsas de cada elección se pueden identificar por 
un color. Para facilitar el trabajo, en cada bolsa hay una lista de la documentación que se debe guardar. Por ejemplo:

Escritos
de incidentes durante

la votación

Escritos
de protesta

(entregados por las y los
representantes)

Por cada elección se integran las siguientes bolsas:

También se integran bolsas: En el paquete de la elección federal:

BOLSA PARA EJEMPLARES
DE LA LISTA NOMINAL

ENTREGADOS POR LAS Y LOS 
REPRESENTANTES

A)

B)

C)

D)

E)

F)

4

ORIGINAL PARA LA BOLSA

DE EXPEDIENTE DE

DIPUTACIONES FEDERALES 

11

12

14

15

16

17

18

13

CIERRE DE LA VOTACIÓN

SE SUSPENDIÓ DEFINITIVAMENTE LA VOTACIÓN.

(Con número)

DESCRIBA BREVEMENTE:

(Con número)

CARGO NOMBRES FIRMAS

EN SU CASO, SE ESCRIBIERON EN  HOJA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTE  ACTA.

LA VOTACIÓN INICIÓ A LAS                     :                       A.M.

LA VOTACIÓN TERMINÓ A LAS                     :                       P.M. PORQUE: (Marque con “X”) 

1 ACTA DE LA JORNADA ELEC TORAL

¿SE PRESENTARON INCIDENTES DURANTE EL DESARROLLO DE LA VOTACIÓN? ¿DURANTE EL CIERRE DE LA VOTACIÓN?

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL 

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018 

SI ALGUNA O ALGÚN REPRESENTANTE FIRMÓ BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLÍTICO O CANDIDATURA INDEPENDIENTE Y LA RAZÓN:

ESCRIBA EN EL RECUADRO CORRESPONDIENTE EL NÚMERO DE ESCRITOS DE INCIDENTES QUE LAS Y LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS Y DE CANDIDATURAS
INDEPENDIENTES  HAYAN PRESENTADO DURANTE LA VOTACIÓN Y MÉTALOS EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE LA ELECCIÓN PARA LAS DIPUTACIONES FEDERALES.

ANTES DE LAS 6 P.M. YA HABÍA VOTADO TODO EL ELECTORADO DE LA LISTA NOMINAL.

SI ALGUNA O ALGÚN REPRESENTANTE FIRMÓ BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLÍTICO OCANDIDATURA INDEPENDIENTE Y LA RAZÓN:

DESPUÉS DE LAS 6 P.M. AÚN HABÍA ELECTORADO PRESENTE EN LA CASILLA.

A LAS 6 P.M. YA NO HABÍA ELECTORADO EN LA CASILLA.

PRESIDENTE/A

1er. ESCRUTADOR/A

1er. SECRETARIO/A
2o. SECRETARIO/A

3o. ESCRUTADOR/A

2o. ESCRUTADOR/A

ESCRIBA EL NOMBRE DE LAS Y LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA Y ASEGÚRESE QUE FIRMEN EN SU TOTALIDAD QUIENES ESTÉN PRESENTES EN
EL CIERRE DE LA VOTACIÓN :

ESCRIBA LOS NOMBRES DE LAS Y LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS Y DE CANDIDATURAS INDEPENDIENTES PRESENTES, MARQUE CON “X” SI ES LA
O EL PROPIETARIO (P) O SUPLENTE (S) Y ASEGÚRESE QUE FIRMEN EN SU TOTALIDAD EN EL CIERRE DE LA VOTACIÓN. MARQUE CON “X” SI FIRMÓ BAJO PROTESTA:

1 L T
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL 

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018 

ENTIDAD FEDE RATIVA:

DISTRITO ELEC TORAL FEDE RAL:

ESCRIBA FUERTE EN EL ACTA CON PLUMA NEGRA, PARA QUE TODAS LAS COPIAS SE PUEDAN LEER Y SIGA CADA UNA DE LAS INSTRUCCIONES. 

12

13

4

5

6

7

8

9

10

MUNICIPIO:

LA CASILLA SE INSTALÓ EN:

SI LA CASILLA SE INSTALÓ EN UN LUGAR DIFERENTE AL APROBADO POR EL CONSEJO DISTRITAL, EXPLIQUE LAS CAUSAS:

Y SU INSTALACIÓN EMPEZÓ A LAS:
(Con número)

FIRMAS

(Escriba la calle, número, colonia, l ocalidad o lugar) 

INSTALACIÓN DE LA CASILLA

:

CUENTE DE UNA EN UNA EL TOTAL DE BOLETAS RECIBIDAS Y ANOTE LA CANTIDAD:

MARQUE CON “X” LA O EL REPRESENTANTE 
QUE FIRMÓ O SELLÓ LAS BOLETAS:

¿SE PRESENTARON INCIDENTES DURANTE LA INSTALACIÓN DE LA CASILLA?

EN SU CASO, SE ESCRIBIERON EN HOJA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTE ACTA.

DIPUTACIONES FEDERALES 

SENADURÍAS

PRESIDENCIA

COPIE Y ANOTE LA INFORMACIÓN DEL NOMBRAMIENTO QUE HACE REFERENCIA A SUS FUNCIONES:1

A.M. DEL DÍA 1 DE JULIO DE 2018.

ESCRIBA EL NOMBRE DE LAS Y LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA, MARQUE CON ”X” SI LA O EL FUNCIONARIO SE TOMÓ DE LA
FILA DE VOTANTES Y ASEGÚRESE QUE FIRMEN EN SU TOTALIDAD QUIENES ESTÉN PRESENTES EN LA INSTALACIÓN DE LA CASILLA:

PRESIDENTE/A

1er. ESCRUTADOR/A

1er. SECRETARIO/A

2o. ESCRUTADOR/A
3o. ESCRUTADOR/A

2o. SECRETARIO/A

DE LA
FILA

ESCRIBA EL NÚMERO DE LOS FOLIOS INICIAL Y FINAL DE LAS BOLETAS DE LAS ELECCIONES PARA LA PRESIDENCIA, LAS SENADURÍAS Y LAS
DIPUTACIONES FEDERALES RECIBIDAS, EN CASO DE QUE LOS FOLIOS NO SEAN CONTINUOS, UTILICE EL SEGUNDO CUADRO.

ESCRIBA EL TOTAL DE LAS Y LOS ELECTORES QUE ESTÁN EN LA LISTA NOMINAL: 

ESCRIBA EL TOTAL DE LAS Y LOS ELECTORES QUE ESTÁN EN LA LISTA QUE CONTIENE LAS RESOLUCIONES DEL TRIBUNAL ELECTORAL (LISTA
NOMINAL ADICIONAL), SÓLO EN CASO DE HABERLA RECIBIDO, SI NO LA RECIBIÓ ESCRIBA CEROS.

¿ALGUNA O ALGÚN REPRESENTANTE DE PARTIDO POLÍTICO Y DE CANDIDATURA INDEPENDIENTE FIRMÓ O SELLÓ LAS BOLETAS?

(Con número)
SECCIÓN:

5DEL NÚMERO: INE- AL NÚMERO: INE-
(Con número) 

DEL NÚMERO: INE- AL NÚMERO: INE-
(Con número) (Con número) (Con número) 

5DEL NÚMERO: INE- AL NÚMERO: INE-
(Con número) 

DEL NÚMERO: INE- AL NÚMERO: INE-
(Con número) (Con número) (Con número) 

5DEL NÚMERO: INE- AL NÚMERO: INE-
(Con número) 

DEL NÚMERO: INE- AL NÚMERO: INE-
(Con número) (Con número) (Con número) 

(Con número) (Con letra)

(Con número) (Con letra)

(Con número) (Con letra)

(Con número)

(Con número)

(Con letra)

(Con número) (Con letra)

(Marque con “X”)

SI NO

(Marque con “X”)

SI NO

(Marque con “X”)

SI NO

(Marque con “X”)

SI NO DESCRIBA BREVEMENTE : 

ESCRIBA LOS NOMBRES DE LAS Y LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS Y DE CANDIDATURAS INDEPENDIENTES PRESENTES, MARQUE SI ES
LA O EL PROPIETARIO (P) O SUPLENTE (S) Y ASEGÚRESE QUE FIRMEN EN SU TOTALIDAD EN LA INSTALACIÓN DE LA CASILLA. MARQUE CON “X” SI FIRMÓ BAJO PROTESTA.

CARGO NOMBRES

(Marque con “X”)

SI NO
(Marque con “X”)

SI NO
PRESIDENCIA

SENADURÍAS

DIPUTACIONES
FEDERALES

NOMBRES NOMBRESFIRMAS
Marque con “X”

P S FIRMAS
Marque con “X” Marque con “X”Marque con “X”

P S
SI FIRMÓ

BAJO
PROTESTA

SI FIRMÓ
BAJO

PROTESTA

CANDIDATURA
INDEPENDIENTE

CANDIDATURA
INDEPENDIENTE

NOMBRES NOMBRESFIRMAS
Marque con “X”

P S FIRMAS
Marque con “X” Marque con “X”Marque con “X”

P S
SI FIRMÓ

BAJO
PROTESTA

SI FIRMÓ
BAJO

PROTESTA

CANDIDATURA 
INDEPENDIENTE

CANDIDATURA
INDEPENDIENTE

PARTIDO O 
CANDIDATURA

PARTIDO O 
CANDIDATURA

ELECCIONES CONCURRENTES

CUANDO LAS URNAS FUERON ARMADAS ANTE LAS Y LOS FUNCIONARIOS Y LAS Y LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS Y DE
CANDIDATURAS INDEPENDIENTES PRESENTES, LA O EL PRESIDENTE:

¿COLOCÓ LAS URNAS A LA VISTA DE TODAS LAS PERSONAS?¿COMPROBÓ QUE LAS URNAS ESTABAN VACÍAS?

SE LEVANTÓ LA PRESENTE ACTA CON FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS 82, PÁRRAFOS 1 Y 2; 86, PÁRRAFO 1, INCISOS A), B) Y D); 258 AL 261; 273 AL 278; 281; 282; 285 AL 
287; 295, PÁRRAFO 1, INCISO A), 296, 362 Y 435 DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES; Y EN LOS ARTÍCULOS 150, PÁRRAFO 1, INCISO
A); 156; 158; 159; 163, PÁRRAFOS 1 Y 2; Y ANEXO 4.1,  APARTADO A  NUMERAL 1 DEL REGLAMENTO DE ELECCIONES DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

MUESTRA 

TIPO DE CASILLA

CONTIGUA
EXTRA

ORDINARIA

BÁSICA

ESPECIAL

EXTRA
ORDINARIA
CONTIGUA

(Marque con “X”) (Escriba el número) (Escriba el número) (Escriba el número) (Escriba el número)

UNA VEZ LLENADA Y FIRMADA EL ACTA, META EL ORIGINAL EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE CASILLA DE LA ELECCIÓN PARA LAS DIPUTACIONES FEDERALES; META LA PRIMERA
COPIA EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE CASILLA DE LA ELECCIÓN PARA LA PRESIDENCIA; META LA SEGUNDA COPIA EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE LA ELECCIÓN PARA LAS
SENADURÍAS Y ENTREGUE COPIA LEGIBLE A LAS Y LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS Y DE CANDIDATURAS INDEPENDIENTES PRESENTES, SEGÚN EL ORDEN DE
REGISTRO. EN CASO DE QUE ALGUNA O ALGÚN REPRESENTANTE DE PARTIDO POLÍTICO O DE CANDIDATURA INDEPENDIENTE, SOLICITE TOMAR UNA FOTOGRAFÍA DEL ORIGINAL DEL
ACTA, USTED DEBE PERMITÍRSELO. 

CANDIDATURA
INDEPENDIENTE

CANDIDATURA 
INDEPENDIENTE

CANDIDATURA 
INDEPENDIENTE

CANDIDATURA 
INDEPENDIENTE

C. 1 C. 2

C. 1

C. 2

C. 1 C. 2

C. 1

C. 2

MUNICIPIO:

LA CASILLA SE INS TALÓ EN:

¿ES IGUAL EL NÚMERO TOTAL DEL APARTADO             CON EL TOTAL DE VOTOS DE LA ELECCIÓN PARA LAS 

DIPUTACIONES FEDERALES SACADOS DE LA URNA DEL APARTADO           ? 

(Escriba la calle, número, colonia, l ocalidad o  lugar) 

SUME LAS CANTIDADES DE LOS APARTADOS y :

(Con let ra)

(Con let ra)

(Con let ra)

(Con let ra)

(Con let ra) (Con número)

(Con número)

(Con número)

(Con número)

(Con número)

=

+

2

4

45

6

7

3

3

(Con número)

1
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¿ES IG UAL LA CANTIDAD DEL A PARTADO CON EL TOTAL DE LOS VOTOS DEL A PARTADO           ? 6 89

10

12

13

14

5

6

ENTIDAD FEDERATIVA: DISTRITO:

SECCIÓN:

EN SU CASO, SE ESCRIBIERON EN HOJA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE
(Con número)

DESCRIBA BR EVEMENTE:

ANEXA(N) A LA PRESENTE ACTA.

¿SE PRESENTARON INCIDENTES DURANTE EL ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE LA ELECCIÓN PARA LAS DIPUTACIONES

FEDERALES?

ESCRITOS DE PROTESTA (En su caso, escriba el número de escritos de protesta en el recuadro del partido político o
candidatura independiente que los presentó y métalos en la bolsa de expediente de la elección para las Diputaciones
Federales).

REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS Y DE CANDIDATURAS INDEPENDIENTES (Escriba los nombres de las
y los representantes de partidos políticos y de candidaturas independientes presentes, marque con “X” si es
la o el propietario (P) o suplente (S) y asegúrese que firmen en su totalidad). 

BOLETAS SOBRANTES DE LA ELECCIÓN PARA LAS DIPUTACIONES FEDERALES
(Escriba el total de boletas no usadas y canceladas).

REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS Y DE CANDIDATURAS INDEPENDIENTES
QUE VOTARON EN LA CASILLA Y QUE NO SE INCLUYEN EN LA LISTA NOMINAL (Escriba
el total de marcas de “votó 2018” de la relación de representantes de partidos políticos y de
candidaturas independientes ante la mesa directiva de casilla).

VOTOS DE LA ELECCIÓN PARA LAS DIPUTACIONES FEDERALES SACADOS DE LA URNA
(Escriba el total de votos de la elección para las Diputaciones Federales que se sacaron de
la urna).

PERSONAS QUE VOTARON (Escriba el total de marcas de “votó 2018” de la lista nominal de
electores y de las personas que votaron con su sentencia del Tribunal Electoral).

DATOS DE LA CASILLA (Copie la información del Nombramiento que hace referencia a sus funciones). 

DESPUÉS DE LLENAR Y REVISAR LOS DATOS DEL CUADERNILLO PARA HACER OPERACIONES,
LLENE ESTA ACTA. ESCRIBA FUERTE EN EL ACTA CON PLUMA NEGRA, PARA QUE TODAS LAS
COPIAS SE PUEDAN LEER Y SIGA CADA UNA DE LAS INSTRUCCIONES.

8

DIPUTACIONES FEDERALES

ORIGINAL PARA LA 

BOLSA DE EXPEDIENTE DE LA 

ELECCIÓN PARA LAS 

DIPUTACIONES FEDERALES

(Marque con ˝X”)

SÍ NO

(Marque con ˝X”)

SÍ NO

(Marque con ˝X”)

SÍ NO

ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA DE LA ELECCIÓN PARA LAS 

FIRMASNOMBRES SI NO FIRMÓ POR
NEGATIVA AUSENCIA

PARTIDO O Marque con “X”
SI FIRMÓ BAJO 

PROTESTA

Marque con “X”

P S

 
 

 
 

 
 

Marque con “X” 

CANDIDATURA

 
 

 
 

 
 

CANDIDATURA
INDEPENDIENTE

CANDIDATURA
INDEPENDIENTE

SE LEVANTÓ LA PRESENTE ACTA CON FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS 82, PÁRRAFOS 1 Y 2; 84; 86, PÁRRAFO 1, INCISOS A),
B), D) Y E); 87; 253; 259 AL 261; 279, PÁRRAFO 4; 287 AL 296; 357; 362; 397; 435 Y 436 DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES
Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES; Y EN LOS ARTÍCULOS 150, PÁRRAFO 1, INCISO A); 156; 158; 159; 163, PÁRRAFOS 1 Y 2; Y
ANEXO 4.1, APARTADO A, NUMERAL 1 DEL REGLAMENTO DE ELECCIONES DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

6 MESA DIRECTI VA DE CASILLA (Escriba los nombres de las y los funcionarios de casilla presentes

PRESIDENTE/A

1er.  ESC RUTADOR/A

2o.  ESC RUTADOR/A

11
y asegúrese que firmen en su totalidad).

CARGO NOMBRES FIRMAS

ELECCIONES CONCURRENTES

2o. SECRETARIO/A

1er. SECRETARIO/A

3er.  ESCRUTADOR/A

RESULTADOS DE LA VOTACIÓN DE LA ELECCIÓN PARA LAS DIPUTACIONES FEDERALES (Escriba los votos para
cada partido político, coalición, candidatura independiente, candidatura no registrada y votos nulos, súmelos y escriba
el resultado en TOTAL). En caso de no recibir votos para algún partido político, coalición o candidatura independiente o no
registrada , escriba ceros.

SI ALGUNA O ALGÚN REPRESENTANTE FIRMÓ BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLÍTICO O CANDIDATURA Y LA RAZÓN:

TIPO DE CASILLA

CONTIGUA
EXTRA

ORDINARIA

BÁSICA

EXTRA
ORDINARIA
CONTIGUA

(Marque con “X”) (Escriba el número) (Escriba el número) (Escriba el número)

UNA VEZ LLENADA Y FIRMADA EL ACTA, META EL ORIGINAL EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE LA ELECCIÓN PARA LAS
DIPUTACIONES FEDERALES; META LA PRIMERA COPIA EN EL SOBRE PREP; META LA SEGUNDA COPIA EN LA BOLSA QUE VA POR
FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL; Y ENTREGUE COPIA LEGIBLE A LAS Y LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS Y DE
CANDIDATURAS INDEPENDIENTES PRESENTES, SEGÚN EL ORDEN DE REGISTRO. EN CASO DE QUE ALGUNA O ALGÚN
REPRESENTANTE DE PARTIDO POLÍTICO O DE CANDIDATURA INDEPENDIENTE, SOLICITE TOMAR UNA FOTOGRAFÍA DEL ORIGINAL
DEL ACTA, USTED DEBE PERMITÍRSELO.

PARTIDO,
COALICIÓN O

CANDIDATO/A (Con letra) (Con número) (Con letra)

RESULTADOS DE LA VOTACIÓN DE LA ELECCIÓN PARA LAS 
DIPUTACIONES FEDERALES

ARTSEUM
CANDIDATO/A

INDEPENDIENTE

C
o

al
ic

ió
n

TOTAL

CANDIDATO/A
INDEPENDIENTE

C
o

al
ic

ió
n

C D

C D
C E

D E

E

CANDIDATOS/AS
NO REGISTRADOS/AS

VOTOS NULOS

Escriba aquí sólo el número de boletas que tienen marcados los emblemas de los partidos de la coalición indicada.   

CANDIDATURA
INDEPENDIENTE

CANDIDATURA 
INDEPENDIENTE

C. 1

C. 2

C. 1 C. 2

C. 1

C. 2

MUESTRA

ORIGINAL PARA LA BOLSA 

DE EXPEDIENTE DE LA ELECCIÓN PARA 

LAS DIPUTACIONES FEDERALES

3

HOJA DE INCIDENTES 

1

3

2 DESCRIPCIÓN DE LOS INCIDENTES (Marque con una “X” , en la columna correspondiente, el momento en que se presentó el incidente; con número la hora;  y por último
descríbalo).

HORA AM PM

MOMENTO DEL INCIDENTE 

DESCRIPCIÓN

NOMBRES FIRMASCARGO

MESA DIRECTIVA DE CASILLA (Escriba los nombres de las o los funcionarios de casilla y asegúrese que firmen en su totalidad).

HOJA DE

NÓICALATSNI
ALLISAC

ALED

OLLORRASED
NÓICATOV

ALED

EDERREIC
NÓICATOV

AL

OINITURCSE
OTUP

MÓCY

(Marque con “X”) 

ESCRIBA FUERTE SOBRE LA HOJA CON PLUMA NEGRA, PARA QUE TODAS LAS COPIAS SE PUEDAN LEER Y SIGA CADA UNA DE LAS INSTRUCCIONES. 

DATOS DE LA CASILLA (Copie la información de su Nombramiento que hace referencia a sus funciones.
HORA AM PM

MOMENTO DEL INCIDENTE 

DESCRIPCIÓNNÓICALATSNI
ALLISAC

ALED

OLLORRASED
NÓICATOV

ALED

EDERREIC
NÓICATOV

AL

OINITURCSE
OTUP

MÓCY

(Marque con “X”) 

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL 

PRESIDENTE/A

1er. SECRETARIO/A

2o. SECRETARIO/A

1er. ESCRUTADOR/A

2o. ESCRUTADOR/A

3o. ESCRUTADOR/A

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018 

(Con número)

ENTIDAD FEDERATIVA :

SECCIÓN:

DISTRITO:

44

5

REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS Y DE CANDIDATURAS INDEPENDIENTES (Escriba los nombres de las y los representantes de partidos
políticos y de candidaturas independientes presentes, marque con “X” si es la o el propietario (P) o suplente(S) y asegúrese de que firmen en su totalidad).

MUNICIPIO:

FIRMASNOMBRES SI NO FIRMÓ POR
NEGATIVA AUSENCIA

Marque con “X”
SI FIRMÓ BAJO 

PROTESTA

Marque con “X”

P S

 
 

 
 

 
 

Marque con “X” PARTIDO O
CANDIDATURA

CANDIDATURA
INDEPENDIENTE

CANDIDATURA
INDEPENDIENTE

* (P) Propietario/a (S) Suplente

ELECCIONES CONCURRENTES

SE EXTIENDE LA PRESENTE HOJA DE INCIDENTES CON FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS 82, PÁRRAFOS 1 Y 2; 259, PÁRRAFOS 4 Y 5; 261; 273, PÁRRAFO 5, INCISO e);
281, PÁRRAFO 2; Y 293, PÁRRAFO 1, INCISO e); Y 435 DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES; Y EN LOS ARTÍCULOS 150, PÁRRAFO
1, INCISO A); 156; 158; 159 Y ANEXO 4.1, APARTADO A, NUMERAL 1 DEL REGLAMENTO DE ELECCIONES.

TIPO DE CASILLA

CONTIGUA
EXTRA

ORDINARIA

BÁSICA

ESPECIAL

EXTRA
ORDINARIA
CONTIGUA

(Marque con “X”) (Escriba el número) (Escriba el número) (Escriba el número) (Escriba el número)

UNA VEZ LLENADA Y FIRMADA LA HOJA DE INCIDENTES, META EL ORIGINAL EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE CASILLA LA ELECCIÓN PARA LAS
DIPUTACIONES FEDERALES; META LA PRIMERA COPIA EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE CASILLA DE LA ELECCIÓN PARA LA PRESIDENCIA; META LA
SEGUNDA COPIA EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE CASILLA DE LA ELECCIÓN PARA LAS SENADURÍAS; Y ENTREGUE  COPIA LEGIBLE  A LAS Y LOS  
REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLÍTICOS PRESENTES, SEGÚN EL ORDEN  DE REGISTRO Y DE CANDIDATURAS INDEPENDIENTES. ESTE DOCUMENTO
CONSTITUYE, EN CASO DE UTILIZARSE, PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL O DE LA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA,
SEGÚN EL MOMENTO EN EL QUE SE PRESENTEN LOS INCIDENTES.

C. 1

C. 2

PROCESO ELECTORAL FEDERAL

2017-2018

1

1
2
3

    
  

MUESTRA

Escriba estos datos 

la casilla en el 
apartado 
de las Actas de 
escrutinio y 
cómputo de casilla 
de las elecciones 
para la Presidencia, 
las Senadurías y las 
Diputaciones 
Federales.

 Presidencia  
 Senadurías. 

 Diputaciones Federales.

PRESIDENCIA 
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

ELECCIÓN PARA LA

DIPUTACIONES 
FEDERALES

ELECCIÓN PARA LAS

SENADURÍAS
ELECCIÓN PARA LAS1 2 3

PRESIDENCIABOLETAS SOBRANTES

PERSONAS QUE VOTARON EN LA LISTA NOMINAL

IN
E-

00
0

1.

2.

3.

4.

  
   

  

3.

1.

2.

4.

5.

◆
◆

◆

◆

A 

2
   

B

6.

7.

B

C 

   

C C 

1 SENADURÍAS2 DIPUTACIONES3

1

 

IMPORTANTE

  
   

  

  
   

  

    

A
C

 + B     

A

 

                    Senadurías,    Diputaciones Federales.

1er CONTEO 1er CONTEO 1er CONTEO

2do CONTEO

  
   

 

1er CONTEO

2do CONTEO

2do CONTEO 2do CONTEO

Por medio de dos rayas diagonales con una pluma negra cancele las boletas sobrantes que 
no se utilizaron.

Cuente las boletas canceladas y escriba la cantidad obtenida en este recuadro:

Realice un segundo conteo de las boletas canceladas y escriba el resultado en este 
recuadro:

Pida a la o al primer escrutador que cuente a las personas que votaron de la lista nominal de 
la siguiente manera:

Escriba el resultado del primer conteo de marcas ˝Votó 2018˝:

Escriba el resultado del segundo conteo de marcas ˝Votó 2018˝:

Si el resultado obtenido en los dos conteos anteriores es igual, escríbalo en el recuadro con 
la letra      .
Si los resultados de los dos conteos no son iguales, pida a la o al primer escrutador que vuelva 
a contar las marcas ˝Votó 2018˝ en la lista nominal, hasta que tenga la seguridad de tener la 
cantidad correcta.

Sume con calculadora o manualmente                  ;   y escriba el resultado en el recuadro con la 
letra        .
Esta cantidad es la misma para las tres elecciones y debe anotarse en los cuadros 
correspondientes.

Si recibió el listado adicional de resoluciones del Tribunal Electoral, pida a la o al primer 
escrutador que cuente en el listado adicional el total de marcas ˝Votó 2018˝ y escriba el 
resultado en el recuadro con la letra      . De no haber recibido este listado adicional escriba 
tres ceros ˝000˝.

Pida a la o al primer escrutador que realice un segundo conteo de todas las marcas de ˝Votó 
2018˝ en cada una de las páginas de la lista nominal y que las sume de nuevo.

Que cuente el total de marcas ˝Votó 2018˝ de la primera página de la lista nominal.
Que anote el resultado en la parte inferior de esa página.
Que repita esta operación en cada una de las páginas de la lista nominal.
Que sume con calculadora o manualmente los totales que anotó en todas las páginas de la 
lista nominal.

Si el resultado obtenido en los dos conteos es igual, escríbalo en este recuadro:
Si los resultados de los dos conteos no son iguales, vuelva a contar el total de boletas 
canceladas, hasta tener la seguridad de que la cantidad es correcta.

El cuadernillo debe llenarse en el siguiente orden:        la columna color café de la elección para la                         de todas las hojas,         la columna color gris de 
la elección para las                           y         la columna color beige correspondiente a la elección para las

  Presidencia   2
3    

Escriba esta cantidad con 
número y letra en el 
apartado          del Acta de 
escrutinio y cómputo de 
casilla de la elección para 
la Presidencia.

2
   

Escriba esta cantidad con 
número y letra en el 
apartado          del Acta de 
escrutinio y cómputo de 
casilla de la elección para 
las Senadurías.

2
   

Escriba esta cantidad con 
número y letra en el 
apartado          del Acta de 
escrutinio y cómputo de 
casilla de la elección para 
las Diputaciones Federales.

Escriba esta cantidad con 
número y letra en el 
apartado          del Acta de 
escrutinio y cómputo de 
casilla de la elección para 
la Presidencia.

Escriba esta cantidad con 
número y letra en el 
apartado          del Acta de 
escrutinio y cómputo de 
casilla de la elección para 
las Senadurías.

Escriba esta cantidad con 
número y letra en el 
apartado          del Acta de 
escrutinio y cómputo de 
casilla de la elección para 
las Diputaciones Federales.

3 3 3

ENTIDAD:
DISTRITO:
MUNICIPIO:
SECCIÓN:
CASILLA:

Adhiera aquí la etiqueta con los datos de la casilla:

CUADERNILLO PARA HACER LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO 

PARA CASILLAS BÁSICAS, 
CONTIGUAS Y EXTRAORDINARIAS

EL cuadernillo debe llenarse en el siguiente orden:
La columna color café de la elección para la                           de todas las hojas.
La columna color gris de la elección para las
La columna color beige correspondiente a la elección para las

Lea con cuidado las instrucciones y conteste con lápiz en los recuadros correspondientes. Llene los 3 espacios con número sin dejar lugares en blanco, por ejemplo: 001, 012, 123.  

Cuando termine de llenar y revisar los datos de la columna de Presidencia en este cuadernillo, cópielos en los apartados correspondientes del 
Acta de escrutinio y cómputo de casilla de esa misma elección. Posteriormente llene los datos de la columna de Senadurías del cuadernillo y 

después cópielos al Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección para las Senadurías.  Finalmente llene los datos de la columna de 
Diputaciones del cuadernillo y después cópielos al Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección para las Diputaciones.     
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OBSERVADOR

INTRODUZCA
AQUÍ BOLSA

PREPINTRODUZCA
AQUÍ BOLSA

PREP

OBSERVADOR

PREP

Introduzca aquí la bolsa para boletas sobrantes, la bolsa para 
votos válidos y la bolsa para votos nulos de la elección para la 
Presidencia de los Estados Unidos Mexicanos.

71

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

MUESTRA

BOLETAS SOBRANTES, 
VOTOS VÁLIDOS Y VOTOS NULOS 

DE LA ELECCIÓN PARA 
LAS DIPUTACIONES FEDERALES 

Meta aquí la bolsa para boletas sobrantes, la bolsa para 
votos válidos y la bolsa para votos nulos de la elección para 
las Diputaciones Federales.

1

ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:  01
MUNICIPIO: LA PAZ
SECCIÓN: 4444
CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 

CONTIGUA 02

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

EXPEDIENTE DE CASILLA
DE LA ELECCIÓN PARA 

LAS DIPUTACIONES FEDERALES

Original del Acta de la jornada electoral (Acta 1).

Original del Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección 
para las Diputaciones Federales de mayoría relativa (Acta 6).

Original de la(s) Hoja(s) de incidentes, que hubiere escrito la o el 
Secretario.

Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cómputo de 
las elecciones para la Presidencia, las Senadurías y las Diputaciones 
Federales para casillas básicas, contiguas y extraordinarias.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votación, 
que hubieren presentado las y los representantes de los partidos 
políticos y de candidaturas independientes.

Escritos de protesta que hubieren presentado las y los representantes 
de los partidos políticos y de candidaturas independientes de la 
elección para las Diputaciones Federales de mayoría relativa.  

Meta en esta bolsa sólo la siguiente documentación y marque en el recuadro 
para verificar que se haya introducido.

1

2

3

4

5

6

ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:  01
MUNICIPIO: LA PAZ
SECCIÓN: 4444
CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 

CONTIGUA 02

ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 

DISTRITO:  01

MUNICIPIO: LA PAZ

SECCIÓN: 4444

CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 
CONTIGUA 02MUESTRA

Pegue aquí la etiquetaPegue aquí la etiqueta
ENTIDAD:     BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:     01
MUNICIPIO:  LA PAZ
SECCIÓN:      4444

CASILLA:       EXTRAORDINARIA  01 
  CONTIGUA 02MUESTRA

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

LISTA NOMINAL DE ELECTORES 

Para casilla especial 

Para casilla básica, contigua o extraordinaria

Meta en esta bolsa sólo la siguiente documentación y marque en el 
recuadro para verificar que se haya introducido.

Lista nominal de electores.

Listados de sentencias del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la 
Federación y copias de las sentencias del Tribunal Electoral (sólo en caso 
de que los hubiera recibido).

Relación de las y los representantes de partidos políticos y de candidaturas 
independientes que votaron en esta casilla y no se incluyen en la lista 
nominal. 

Relación de las y los ciudadanos que no se les permitió votar porque no 
se encuentran en el listado nominal.

Credenciales recogidas (sólo en caso de que las tuviera).

Acta de electores en tránsito.

Copias de las sentencias del Tribunal Electoral (sólo en caso de que las 
hubiera recibido).

1

2

3

4

5

1

2

Mientras el presidente/a y los secretarios/as 
integran los paquetes electorales, los escru-
tadores/as desarman la urnas, los portaur-
nas y los canceles.

Para las elecciones federales habrá un solo 
paquete que será de color blanco.

LÍQ
UID

O

IN
DELE

BLE

LÍ
Q

UI
DO

IN
DE

LE
BL

E

PREPBOLSA PARA
BOLSA(S) DE VOTOS 

NULOS, VOTOS VÁLIDOS 
Y BOLETAS SOBRANTES

BOLSA(S) PARA
EL EXPEDIENTE(S) DE 

CASILLA

No olvides meter en 
el paquete electoral 

la documentación 
electoral sobrante, 

la plantilla braille,
el material de apoyo 

y útiles de oficina.

Estas bolsas NO se guardan dentro de los 
paquetes electorales.

PREP

ACTAS DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO
(POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL)

Para Casilla especial:

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla especial de la elección para la Presidencia 
(Acta 2).

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla especial de la elección para las Senadurías de 
mayoría relativa (Acta 4).

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla especial de la elección para las Senadurías de 
representación proporcional (Acta 5).

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla especial de la elección para las 
Diputaciones Federales de mayoría relativa (Acta 7).

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla especial de la elección para las Diputaciones 
Federales de representación proporcional (Acta 8).

Original de la Constancia de clausura de casilla y remisión del paquete electoral al Consejo Distrital.

Original del Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de recibo de la lista nominal de 
electores entregados a las y los representantes de los partidos políticos y de candidaturas independientes.

Meta en esta bolsa sólo la siguiente documentación y marque en el recuadro 
para verificar que se haya introducido.

Para Casilla básica, contigua o extraordinaria:

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección para la Presidencia (Acta 2).

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección para las Senadurías de 
mayoría relativa (Acta 3).

Segunda copia del Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección para las Diputaciones 
Federales de mayoría relativa (Acta 6).

Original de la Constancia de clausura de casilla y remisión del paquete electoral al Consejo Distrital.

Original del Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de recibo de la lista nominal de 
electores entregados a las y los representantes de los partidos políticos y de candidaturas 
independientes.

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2017-2018
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

1

2

3

4

5

1

2

3

4

5

6

7

ENTIDAD: BAJA CALIFORNIA SUR 
DISTRITO:  01
MUNICIPIO: LA PAZ
SECCIÓN: 4444
CASILLA: EXTRAORDINARIA  01 

CONTIGUA 02MUESTRA

(ESCRIBA LA MISMA HORA QUE ANOTÓ EN EL ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL)

HORA DE CIERRE DE LA VOTACIÓN

DEL DÍA 1 DE JULIO DE 2018.
(Con número)

HORAS 

(ESCRIBA LA MISMA HORA QUE ANOTÓ EN LA CONSTANCIA DE CLAUSURA 
DE CASILLA Y REMISIÓN DEL PAQUETE ELECTORAL AL CONSEJO DISTRITAL)

HORA DE CLAUSURA DE LA CASILLA

DEL DÍA —— DE JULIO DE 2018.
(Con número)

HORAS

Integración de los expedientes
y de los paquetes electorales4.1

IMPORTANTE

El número de paquetes de las elecciones locales podrá cambiar en cada entidad.

BOLSA PARA EJEMPLARES
DE LA LISTA NOMINAL

ENTREGADOS POR LAS Y LOS 
REPRESENTANTES
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3

1
2

4

CASILLA

RESULTADOS DE LA 
VOTACIÓN LOCAL

RESULTADOS DE LA 
VOTACIÓN FEDERAL

Publicación de resultados y clausura de la casilla

Secretarios/as

IMPORTANTE
 
La hora de la
clausura es cuando
se han terminado
todas las
actividades de
la casilla, es diferente
a la hora de cierre
de la votación.

1er Secretario/a
Llena el cartel de resultados de la vo-
tación en la casilla de las elecciones  
federales y lo firman el presidente/a 
y las y los representantes.

2o Secretario/a
Llena el cartel o los carteles de resul-
tados de la votación en la casilla de 
las elecciones locales y los firman el 
presidente/a y las y los representantes.

Presidente/a
Coloca los carteles de resultados de la votación afuera de la casilla.

Secretarios/as

1er Secretario/a
Llena la constancia de clausura de ca-
silla y remisión del paquete electoral, 
anota la hora y marca con X en los 
recuadros de las y los integrantes de 
casilla y representantes que acompa-
ñarán a entregar el paquete electoral 
de las elecciones federales.

Todos los funcionarios/as de casilla 
y las y los representantes firman la 
constancia.

2o Secretario/a
Llena la constancia de clausura de 
casilla y remisión del paquete elec-
toral, anota la hora y marca con X en 
los recuadros de las y los integran-
tes de casilla y representantes que 
acompañarán a entregar el paquete 
electoral de las elecciones locales.

Todos los funcionarios/as de casilla 
y las y los representantes firman la 
constancia.

Presidente/a

Entrega copia de las constancias de 
clausura a las y los representantes, quie- 
nes firman el recibo correspondiente.
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Publicación de resultados y clausura de la casilla

PREP
PREP

OBSERVADOR

OBSERVADOR

PREP

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

OBSERVADOR

PREP

OBSERVADOR

INSTITUTO LOCAL

PREP

La constancia de clausura de la   
elección federal se guarda, junto 
con el recibo de copia legible de     
las actas federales, en la bolsa para las 
actas de escrutinio y cómputo por 
fuera del paquete electoral federal.

ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO
POR FUERA

DEL PAQUETE ELECTORAL

ACTA DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO
POR FUERA

DEL PAQUETE ELECTORAL

CONSTANCIA DE CLAUSURA

CONSTANCIA DE CLAUSURA

RE
CI

BO
 D

E C
OP

IA
 LE

GI
BL

E

RE
CI

BO
 D

E C
OP

IA
 LE

GI
BL

E

La constancia de clausura de la 
elección local se guarda, junto con 
el recibo de copia legible de las actas 
locales, en la bolsa para las actas de 
escrutinio y cómputo por fuera del 
paquete electoral local.

PREPBolsa para actas
de escrutinio y cómputo 

por fuera del paquete 
electoral

Bolsa Rosa
del PREP

Presidente/a
Los paquetes electorales se cierran y se sellan 
con cinta adhesiva y con una etiqueta de 
seguridad en cada lado. Una vez colocada la 
etiqueta de seguridad, NO se debe despegar.

Ya sellados, quienes integran la mesa directiva 
de casilla y las y los representantes firman en 
el exterior de los paquetes electorales.

Los funcionarios/as designados por el presidente/a:
Se trasladan para entregar el paquete electo-
ral de las elecciones federales, las urnas, los 
portaurnas y el cancel en las oficinas del INE.
 

Se trasladan para entregar el paquete electoral 
de las elecciones locales en las oficinas del Or-
ganismo Público Local que corresponda.

En las fundas por fuera de los paquetes electorales se guardan:
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