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CONVOCATORIA
Convocante: Instituto Nacional Electoral
Domicilio: Calle de Acceso al Fraccionamiento Cupulas

numero 15, colonia Yerbabuena, C.P. 36259,
Guanajuato, Gto.

Procedimiento Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas
Caracter: Nacional, Presencial por Servicio Postal

0 mensajeria
Numero: IA3-INE-GT00-07/2024

Contratacion: “Servicio de suministro de combustible mediante
tarjetas electronicas con chip para el parque
vehicular de 1la Junta Local Ejecutiva en
Guanajuato del INE y vehiculos arrendados”.

Criterio de
Evaluacion: Binario
Ejercicio Fiscal: 2024

Con fundamento en el articulo 32 fraccion 1 del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia
de adquisiciones, arrendamientos de muebles y servicios (en lo sucesivo el REGLAMENTO), el
presente procedimiento sera presencial, en la cual los LICITANTES exclusivamente podran presentar
sus proposiciones en forma documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, o bien, mediante el uso del servicio postal o de mensajeria.

Para el presente procedimiento de contratacién, las definiciones que se aplicaran en la comprensioén de
lectura de esta convocatoria seran las establecidas en el articulo 2 del REGLAMENTO.
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El presente documento se emite en el marco de la reforma a la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos en materia politico-electoral, en particular los articulos 41 base V,
Apartado A y 134 parrafo primero de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, y de conformidad con los articulos Transitorios Segundo, Tercero y Sexto del
Decreto de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, publicado en el

Diario Oficial de la Federacién el 23 de mayo de 2014.
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CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO

ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES:

07 | MES: MARZO | ANO: 2024 HORA:| 12:30 hrs.

Sala de Usos Multiples ubicada en la planta baja de la Junta Local Ejecutiva en
LUGAR: Guanajuato, con domicilio en Calle de Acceso al Fraccionamiento Cupulas numero
15, colonia Yerbabuena, C.P. 36259, en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

DIA: 12 MES: MARZO ANO: 2024 HORA: 14:30 hrs.

Sala de Usos Multiples ubicada en la planta baja de la Junta Local Ejecutiva en

LUGAR: Guanajuato, con domicilio en Calle de Acceso al Fraccionamiento Cupulas nimero
15, colonia Yerbabuena, C.P. 36259, en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato.

ACTO DE FALLO:

Con fundamento en la fraccién Il del articulo 42 del REGLAMENTO, la fecha del
LUGAR: acto de fallo se dara a conocer en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.
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DIFUSION DE LA CONVOCATORIA

Con fundamento en el articulo 52 fraccion | del REGLAMENTO, la publicacion de la presente
convocatoria se realiza por medio de la pagina web del Instituto Nacional Electoral (en lo sucesivo, el
INSTITUTO) en el siguiente vinculo: www.ine.mx/Licitaciones/ . De conformidad con lo sefialado en el
articulo 97 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamiento de
bienes muebles y Servicios del Instituto Federal Electoral, en lo sucesivo las POBALINES, Ila
publicacién de la presente convocatoria es de caracter informativo.

INTRODUCCION

El INSTITUTO, por conducto de la Junta Local Ejecutiva en Guanajuato y a través de la Coordinacion
Administrativa, sita en Calle de Acceso al Fraccionamiento Cupulas niumero 15, colonia Yerbabuena,
C.P. 36259, Guanajuato, Gto., realizara la contratacion con personas fisicas y/o morales de
nacionalidad mexicana cuyas actividades comerciales estén relacionadas con el objeto del presente
procedimiento de contratacién, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 41 base V parrafo
primero y 134 parrafo tercero de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 29
y articulo 59 incisos a), b) y h)y sexto transitorio de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales; articulos 29 y 59 incisos a), b) y h) y sexto transitorio de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales; articulos 23, 31 fraccion 1l, 32 fraccién |, 35 fraccion |, 43 tercer parrafo, 51
y 52 del REGLAMENTO de adquisiciones, arrendamiento de Bienes Muebles y servicios; en lo sucesivo
el REGLAMENTO; y las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamiento
de bienes muebles y Servicios del Instituto Federal Electoral, en lo sucesivo las POBALINES vy las
leyes y ordenamientos relativos y aplicables vigentes.

El INSTITUTO informa que podran participar en el presente procedimiento de Invitaciéon a Cuando
Menos Tres Personas de caracter Nacional, las personas que no se encuentren en alguno de los
supuestos que se establecen en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO; asi como de manera
supletoria el articulo 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Los interesados que satisfagan los términos de la convocatoria tendran derecho a presentar sus
proposiciones en el dia, fecha, hora y lugar establecidos para tal efecto y, para ello deberan tener
cuidado en su preparacion, ya que de la redaccion, confeccion y presentacion de la oferta, depende
que sea aceptada; por lo tanto, los LICITANTES en el presente procedimiento de contratacion, aceptan
sin reserva de ningun tipo, todos y cada uno de los términos y condiciones previstos y solicitados en la
presente convocatoria y sus anexos, o bien, las modificaciones que resulten de la(s) Junta(s) de
Aclaraciones que se celebre(n), ya que son las condiciones o clausulas necesarias para regular
tanto el procedimiento de licitacion como el contrato, por lo que en términos del principio de
igualdad, el cumplimiento de los requisitos establecidos, asi como las prerrogativas que se otorguen a
los LICITANTES en la presente convocatoria, sus anexos o lo derivado de la(s) Junta(s) de
Aclaraciones, aplicara a todos los LICITANTES por igual y se obligan a respetarlas y cumplirlas
cabalmente durante el procedimiento_No se aceptaran cartas que manifiesten apegarse o cumplir
con los aspectos solicitados en la convocatoria 0 sus anexos o a las modificaciones de la(s)
Junta(s) de Aclaraciones(s) en sustitucion de la oferta técnica y la documentacion técnica
solicitada como parte de la oferta técnica, en virtud de gue su evaluacidon consistira en la
revisidon de su contenido y fondo, a fin de garantizar al INSTITUTO las mejores condiciones de
contratacién en cumplimiento a lo establecido en el articulo 31 del REGLAMENTO; y en caso de
resultar ganadores, con toda su fuerza legal y para todos los efectos legales y administrativos, de
conformidad con los articulos 2243, 2244, 2245 y demas relativos y aplicables del Cédigo Civil Federal.
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El presente procedimiento de licitacién cuyo objeto es la contratacién del “Suministro de gasolina a
través de tarjetas electrénicas con chip para el parque vehicular de la Junta Local Ejecutiva en
Guanajuato del INE y vehiculos arrendados” se realiza en atencion a la solicitud de la Junta Local
del INSTITUTO participante, en su calidad de area solicitante y area técnica, de acuerdo a las
especificaciones contenidas en anexos y requerimientos técnicos, asi como las condiciones relativas al
plazo, caracteristicas, especificaciones, lugar de entrega de los servicios y las condiciones de pago que
se encuentran detalladas en el cuerpo de la convocatoria.

La presente convocatoria fue revisada por el Subcomité Revisor de Convocatorias, en la sesion
celebrada con fecha 01 de marzo del 2024.

CRITERIO DE EVALUACION

Con fundamento en el tercer parrafo del articulo 43 del REGLAMENTO, asi como lo establecido en el
numeral 5 de esta convocatoria, el INSTITUTO para la evaluacion de las proposiciones utilizara el
criterio de evaluaciéon binario. En todos los casos El INSTITUTO verificara que las proposiciones
cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria a la licitacion; las condiciones que tengan la
finalidad de facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccion de los actos del
procedimiento, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su
contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluacion y se tendran por no
establecidas. La inobservancia por parte de los LICITANTES respecto a dichas condiciones o requisitos
no sera motivo para desechar sus proposiciones. Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la
solvencia de la proposicién, se consideraran: el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en
cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir a El INSTITUTO pudiera aceptarse; el omitir aspectos
que puedan ser cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta técnica o econdémica; el no
observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacién requerida y el no
observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto
determinar objetivamente la solvencia de la proposicion presentada. En ningun caso el INSTITUTO o los
LICITANTES podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.

FORMA DE ADJUDICACION

Con fundamento en el articulo 44 fraccion Il del REGLAMENTO, asi como lo establecido en el numeral
5.3 de esta convocatoria, una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara al
LICITANTE cuya oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y
econdmicos establecidos en la presente convocatoria a la Invitacibn y por tanto garantiza el
cumplimiento de las obligaciones respectivas y oferta el precio mas bajo. En este supuesto, el
INSTITUTO evaluara al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar
estas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio.

Con la notificacion del Fallo por el que se adjudique el contrato, las obligaciones derivadas de este
seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados
en el Fallo.

A los LICITANTES que no hayan asistido a la junta publica en la que se dé a conocer el Fallo, se les
enviara por correo electronico un aviso informandoles que el Acta del Fallo se encuentra a su
disposicion en la pagina electréonica: www.ine.mx/Licitaciones/.
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De conformidad con el penultimo parrafo del articulo 45 del REGLAMENTO cuando se advierta en el
fallo la existencia de un error aritmético, mecanografo o de cualquier otra naturaleza, que no afecte el
resultado de la evaluacion realizada por el INSTITUTO dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a
su notificaciéon y siempre que no se haya firmado el contrato, la Convocante procedera a su correccion
con la intervencion del Vocal Ejecutivo, aclarando o rectificando el mismo mediante el acta
administrativa correspondiente en la que se hara constar los motivos que lo originaron y las razones
que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los LICITANTES que hubieran participado en el
procedimiento de contratacién, remitiendo copia de la misma a la Contraloria dentro de los 5 (cinco)
dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

En caso de empate, la adjudicacion se efectuara conforme a lo establecido en el articulo 44 del
REGLAMENTO vy articulo 83 de las POBALINES.

Este procedimiento de contratacion comprende 1_lote o partida, por lo tanto, la adjudicacion del
contrato sera a un solo Licitante.

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

De conformidad con las obligaciones de transparencia del INSTITUTO sefialadas en el articulo 5,
apartado A, fraccién IV del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica y articulo 70 fraccion XXVIII de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, en relacién con el diverso 68 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, aplicada supletoriamente, la informacién relativa al contrato que se
celebre es de caracter publico. En este orden de ideas, las ofertas técnicas y econdmicas que
presenten los LICITANTES constituyen informacion de caracter publico. No obstante lo anterior, en
aquellos casos en que estas propuestas contengan informacion confidencial, el LICITANTE podra
incluir en su proposicién, solicitud expresa para que el INSTITUTO realice una version publica en la que
se omitan aspectos de indole comercial, industrial 0 econdmica que actualicen la causal prevista en el
articulo 120 de la Ley referida, como las caracteristicas o finalidades de los productos; los métodos o
procesos de produccion; o los medios o formas de distribucién o comercializacion de productos, entre
otros, tratandose de la propuesta técnica.

En relacion con la propuesta econdmica, podran ser omitidos aquellos aspectos como la estructura de
costos y precios ofrecidos, la forma en que comercializan o negocian la prestacion del servicio, entre
otros, que le signifique a su titular una ventaja frente a sus competidores; sin embargo, el INSTITUTO
no podra omitir informacién relativa al numero de partidas, la cantidad, la unidad de medida, la
descripcion genérica del servicio, el precio unitario, subtotal, Impuesto al Valor Agregado y el importe
total.

NO DISCRIMINACION
En cumplimiento al articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1,
2,3y 4 de la Ley para Prevenir y Eliminar la Discriminacién, asi como el articulo 56 fraccion | inciso g)
de las POBALINES, los Proveedores para el cumplimiento de las obligaciones del Contrato, se debera
evitar cualquier conducta que implique una discriminacidn que por origen étnico o nacional, género,
edad, condicion social, salud, religion, opciones, preferencias sexuales, estado civil o cualquier otra que
atente contra la dignidad humana.



; I N E Instituto Nacional Electoral
-

Junta Local Ejecutiva de Guanajuato
Instituto Nacional Electoral

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA3-INE-GT00-03/2024

Indice
1. INFORMACION GENERICA Y ALCANCE DE LA CONTRATACION ...ttt 10
1.1, Objeto de [a CONrataCION. .......coiiiiii et et e e e et e e et e e e naneeas 10
1.2. Tipo de contrato y plazos de prestacion del SErVICIO ...........cccuuiiiiie i 10
LS T Y/ To 11 o Lod =W [=1 WoTo) ] (- | (o TN RSSO 11
1.4.  Lugaren el qUE Se Prestard €1 SEIVICIO .........uuiii it e ettt e e e e e et e e e e e e e e anereeeeaaeaaaan 11

a) Ellugar para la entrega de los bienes, sera en la Coordinacién Administrativa de la Junta Local Ejecutiva en
Guanajuato, ubicada en Calle de Acceso al Fraccionamiento Cupulas numero 15, colonia Yerbabuena, C.P.
36259 en la Ciudad de Guanajuato, GUANAJUALO.............ccoiiiuuiiiiii e e e e e e e e e e streeeeaaeeens 11

L T |V 1=Yo (oo [T I =T Y o o] o (- T PRSPPI 11

El tipo de transporte a utilizar para el traslado y entrega de los bienes que incluyen el servicio, sera aquel que el
PROVEEDOR considere conveniente, garantizando la entrega oportuna asi como el buen estado de los
mismos. El costo por seguro de bienes y demas costos que se generen hasta su entrega correran por

(10 [T 01 = Yo [Tl o] (o) V=T Yo [o ) SRS PU PPN 11
1.6. Idioma de la presentacion de [as PropOSICIONES ..........cociiiiiiiiiiiiii e 11
L \ [T 0 F= 3= o] o= o] (=TRSO 11
1.8  Administracion y vigilancia del CONrato .............oooiiiiiiiiii e e a e 11
a. El debido cumplimiento del contrato, para efectos de liberacion de pago. .........ccceveeiiiieiieeiiiiiiiee e 12
b. De los atrasos e incumplimientos, asi como el calculo de las penas convencionales correspondientes,

anexando los documentos probatorios del incumplimiento en que incurra el PROVEEDOR. ..............c.c..... 12
c. Visto bueno para la liberacion de la garantia de cumplimiento. ............ooooiiiiiiiiiii e 12
d. Evaluacién del PROVEEDOR en los términos establecidos en los articulos 27 del REGLAMENTO y 143 de

[2S POBALINES. ... eitiee ettt et e e ettt e e e sttt e e ettt e e sneeeeeasbeeeeanseeee e sseeeeanseeeeanseeeeanseeeesnsaeeeansaeeennnes 12
1.9  Moneda en que se debera cotizar y efectuar el pago respectivo.............eevveiiiiiiiiiiiie e 12
(LI O e T To [[el o] g T=T T [N o= Lo Lo B T PP P PP PUPRRP 12
L B A\ o oY 1RO 12
1.12 Requisitos para la presentacion de la factura y tramite de pago: .........cceevveiiiiiiiiiiee e 12
113 IMPUESIOS Y AEIECNOS. ...ttt et e e et e e ettt e et et e e s et e e et e e e nnr e e e e naneeas 12
1.14  Transferencia de dErECROS ..........ii it e et e et e et e e et e e e antee e e nnneeas 13
1.15 Transparencia y acceso a la Informacion pUbliCa.............coooiiii i 14
1.16 Derechos de autor y propiedad iNAUSTIIAL ...........c.ooouiiiiiiiii e e e e e e e e e e e e 14
1.17  Responsabilidad [@D0ral ..............uuiiiiiiii e e e e e a e e e e et aaaaaaeaaas 14
2 INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LA OFERTA TECNICA Y LA OFERTA ECONOMICA ..................... 15
3 PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES.........ccccccevevanne.n. 15
3.1 Condiciones establecidas para la participacion en los actos del procedimiento..........cccceveevciiiiniece e 15
3.2 Licitantes que no podran participar en el presente procedimiento.............cccccuviieeieeiiiiiiiiiee e 16
3.3 Para el caso de presentacion de proposiCioNE€S CONJUNTAS ........cc.uiiiiiiiieiiiiie ettt 16
4 CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES ... oiiiiiiiie ettt e et st a e s snaeeeeannaeaesnaeeeesnneeaean 16
4.1 Documentacion distinta a la oferta técnica y la oferta econdmica..............ccccvieiieiiiiiiiiiiiie e 16
V.3 7o) g1 (=101 o [ o [N = W) =T g e= i =Yor o1 o= IO SRR 17
4.3 Contenido de 1a oferta @CONOMICA ........iouuiii ittt et e e et e e st e e e e nnbeeeeaneeeeeenneeas 17
5 CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO ..o 18
5.1 Criterios de evaluaCiOn TECNICA. ........ouii ittt e e ettt e e e e e e ettt e e e e e e e e anneaeeeaaaeeaansnneeaaaeaaann 18
5.2  Criterios de evaluaCiOn ECONOMICA. .......c.uuieiieiie et et e ettt e e et e e e e e e ss e e e e ettt e e sneeeesanneeeeanteeeesaneeeeeanneeeean 18
5.3  Criterios para la adjudicacion del CONLrato...........ccuiiiiiiiiiiie e e 18
6 ACTOS QUE SE EFECTUARAN DURANTE EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO ......c.cococveveveunene. 19
6.1 ACto de JUNta de ACIAraCiONES ..........ooiiiiiiieei ettt e ettt e e e e e e e et et e e e e e e e e nbeneeeae e aannnnneeeans 20
LS00 I IS To ) 171 (B Lo o (oY= Tod =T =T o) 1= SRR 20



; I N E Instituto Nacional Electoral
- Junta Local Ejecutiva de Guanajuato

Instituto Nacional Electoral

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA3-INE-GT00-03/2024

6.1.2 Desarrollo de la Junta de ACIAraCioNEsS...........coiiiuuiii ittt e e e e et e e s e e s snneeeean 21
6.2  Acto de Presentacion y Apertura de PropOSIiCIONES..........coiuuuiiiiiii i iciiiee ettt e e e ea e e 22
6.2.1  LUGAr, fECNA Y NOTA: ...ttt ettt e e ee e e et e e 22
6.2.2 Registro de asistencia y revision preliminar de documentacion distinta a la oferta técnica y econémica...... 22
LS00 B 131 [o7 o T [ = Tox (o LRSS 23
(S B oL 14 o] (o N [ o1 (o L PR 23
L2 Y Vo7 (o o [ =1 1o PR 24
7 FORMALIZACION DEL CONTRATO ......oeieieeeeeeeeeeeee ettt n s s en et an s 24
71 Posterior al fallo para personas fiSiCas Y MOTaleS: .......cccuuviiiiii i e e e eaeees 25
8 PENAS CONVENCIONALES ... ..ottt ettt et et e e e st e e e ettt e e aneeeeesnteeaeasaeeeaanseeeesnsaeaeansseeennes 27
9 DEDUGCCIONES ...ttt ettt ettt e ettt e e et e e e ea b et e e am b et e e en et e e e ambe e e e anbeeeeenteeeeamneeeeasneeennnee 27
10 TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO ...t ee et n e e 27
11 RESCISION DEL CONTRATO ...ttt ettt ettt n et et n et e e 28

12 MODIFICACIONES AL CONTRATO Y CANTIDADES ADICIONALES QUE PODRAN CONTRATARSE.... 29
13 CAUSAS PARA DESECHAR LAS PROPOSICIONES; DECLARACION DE INVITACION DESIERTA Y

CANCELACION DE LICITACION ...ttt sttt sttt 29
13.1 Causas para desechar 1as ProPOSICIONES. .........eeiiiiiiiiiiieie et e e 29
13.2 Declaracion de procedimiento dESIEIO. ..........oeiiiiiiiiiiiiii e e e e e e e et r e e e e e e st raeeeaaeeaas 30
13.3 Cancelacion del procedimiento de INVITACION. ............uviiiiiiiiiiiie e e a e 30
14 INFRACCIONES Y SANCIONES ..ottt ee e ettt e e e st e e et e e e s anbe e e e ansaee e snnseeeaasbeeeeanseeeeanneeas 31
15 INCONFORMIDADES ... .ottt et e et e e ettt e e m e et e e e be e e e e st e e e e amteee e amneeeeasbeeeeanneeeennnneas 31
16 SOLICITUD DE INFORMAGCION ..ottt ettt n et 31
17 NO NEGOCIABILIDAD DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN ESTA CONVOCATORIA'Y EN LAS

PROPOSICIONES...... ...ttt ettt ettt e e et e e e ea et e e ettt e e ese e e e e am bt e e e anbeeeeenteeeesmneeeeaneeeennee 31
A1 T SRS 32
A1 = USSP 35
A1 O 2 USSP 36
A1 = SRR 37
F | O I TSRS 38
ANEXO B ...eeiiiiiiiie ettt ettt e oot e e et e e e e et et e e e heee e et heeeaaEeeeeaneeeeasteeeaanteeee e naeeeasteeeaantaeeeanteaeaasaeeeeanraeeeannean 39
A1 = £ USSP 40
A1 O - USRS 41
A1 = T 1 USSR 48



; I N E Instituto Nacional Electoral
- Junta Local Ejecutiva de Guanajuato

Instituto Nacional Electoral

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA3-INE-GT00-03/2024

CONVOCATORIA de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional en la cual se establecen las bases en las que se desarrollara el
procedimiento y en las que se describen los requisitos de participacion.

1. INFORMACION GENERICA Y ALCANCE DE LA CONTRATACION

1.1. Objeto de la contratacion.

El presente procedimiento tiene por objeto la Contrataciéon del “Suministro de gasolina a
través de tarjetas electronicas con chip para el parque vehicular de la Junta Local
Ejecutiva en Guanajuato del INE y vehiculos arrendados”.

La descripciéon pormenorizada de los servicios y los aspectos que se consideran necesarios

para determinar el objeto indicado en este punto y el alcance de la presente contratacion, se
encuentran en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas” de esta Convocatoria.

1.2. Tipo de contrato y plazos de prestacion del servicio

La presente contratacion consiste en la celebracion de un contrato abierto que abarca el
presente ejercicio fiscal 2024, a partir del 01 de abril, consta de un lote o partida que se
adjudicara a un solo proveedor conforme a lo siguiente:

Servicio de suministro de combustibles a
través de tarjetas electronicas con chip para
los vehiculos automotores propios vy
. arrendados que ocupan las unidades

UNICA administrativas de la Junta Local Ejecutiva del $260,000.00 | $650,000.00
Instituto Nacional Electoral en Guanajuato, en
las estaciones de servicio afiliadas por el
periodo de abril a diciembre de 2024.

Debera considerarse dentro de los montos maximos y minimos el IVA y las comisiones
correspondientes pero desglosadas por separado conforme al Anexo 5

El Instituto realizara pedidos parciales de acuerdo con una linea de crédito por la empresa
adjudicada que sera asignada mensualmente y dentro del monto maximo total del contrato
abierto.

Esta contratacion cuenta con la disponibilidad econémica para el ejercicio fiscal de 2024 a fin
de cubrir el compromiso derivado del o los contratos que se formalicen, segun consta en la
solicitud interna de compra que se genera mediante el Sistema Integral para la Gestion
Administrativa.
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Vigencia del contrato

La vigencia del contrato que se formalice iniciara a partir del 01 de abril y hasta el 31 de
diciembre del 2024.

Para efecto de lo anterior, con fundamento en el articulo 55 del REGLAMENTO con la
notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de
contrato de este procedimiento de contratacién y obligara al INSTITUTO y al PROVEEDOR a
firmar el contrato dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes a la citada notificacion.
Asimismo, con la notificacion del fallo o de la adjudicacion, el INSTITUTO podra solicitar la
entrega de bienes o prestacion de servicios de acuerdo con lo establecido en la presente
convocatoria.

Lugar en el que se prestara el servicio

a) El lugar para la entrega de los bienes, sera en la Coordinacién Administrativa de la Junta
Local Ejecutiva en Guanajuato, ubicada en Calle de Acceso al Fraccionamiento Cupulas
numero 15, colonia Yerbabuena, C.P. 36259 en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato

b) Los LICITANTES participantes deberan cumplir con las especificaciones técnicas y demas
requisitos solicitados en la presente convocatoria y en caso de resultar adjudicado, debera
realizar la prestacion del servicio de conformidad con lo establecido en esta convocatoria, lo
que derive de la(s) Junta(s) de Aclaraciones y lo asentado en su oferta técnica y
econdmica.

Medio de Transporte

El tipo de transporte a utilizar para el traslado y entrega de los bienes que incluyen el servicio
sera aquel que el PROVEEDOR considere conveniente, garantizando la entrega oportuna, asi
como el buen estado de estos. El costo por seguro de bienes y demas costos que se generen
hasta su entrega correran por cuenta del proveedor.

Idioma de la presentacion de las proposiciones

La convocatoria, la conduccién de los actos del procedimiento y los documentos que deriven de
los mismos, seran en idioma espafiol.

La oferta técnica y la oferta econdmica que presenten los LICITANTES deberan ser en idioma
espanol.

Normas aplicables

Para el presente procedimiento de contratacion, de conformidad con la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizaciéon, no hay normas que acreditar conforme a la Ley Federal Sobre
Metrologia y Normalizacion.

Administracion y vigilancia del contrato
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El Area compradora, celebrara el respectivo Contrato; integrara el expediente del procedimiento
de contratacion; verificara la ejecucion del Contrato, y cumplira con los requisitos e informes
establecidos para el procedimiento de contratacién respectivo.

De conformidad con los articulos 68 del REGLAMENTO y 143 de las POBALINES, el
responsable de vigilar y administrar el contrato que se celebre, a efecto de validar que el
PROVEEDOR o Proveedores cumplan con lo estipulado en el mismo, sera designado por el
Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva en Guanajuato.

El responsable de administrar y vigilar el contrato debera informar lo siguiente:

a. El debido cumplimiento del contrato, para efectos de liberacién de pago.

b. De los atrasos e incumplimientos, asi como el calculo de las penas convencionales
correspondientes, anexando los documentos probatorios del incumplimiento en que incurra
el PROVEEDOR.

c. Visto bueno para la liberacién de la garantia de cumplimiento.

d. Evaluacion del PROVEEDOR en los términos establecidos en los articulos 27 del
REGLAMENTO y 143 de las POBALINES.

Moneda en que se debera cotizar y efectuar el pago respectivo

Los precios se cotizaran en pesos mexicanos con dos decimales y seran fijos durante la
vigencia del contrato correspondiente.

De conformidad con el articulo 54 fraccion Xlll del REGLAMENTO, el pago respectivo sera en
Pesos Mexicanos de conformidad con la Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Condiciones de pago

El pago se realizara conforme a los pedidos que realice la convocante previa entrega de los
bienes y validacion del administrador del contrato.

Con fundamento en el articulo 60 del REGLAMENTO y 170 de las POBALINES, la fecha de
pago al PROVEEDOR no podra exceder de 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la
entrega de la factura que cumpla con los requisitos fiscales, segun lo estipulado en los articulos
29 y 29 A del Cddigo Fiscal de la Federacion, previa entrega de los bienes en los términos
contratados.

El Instituto realizara pedidos parciales dentro del limite de la linea de crédito asignada
mensualmente conforme al monto maximo del contrato abierto, y acordara con el proveedor
adjudicado, la periodicidad de los pagos parciales ya sea semanal, quincenal o mensualmente.
Anticipos

Para la presente contratacion no aplicaran anticipos.

Requisitos para la presentacion del CFDI y tramite de pago:

Los CFDI’s que presente el PROVEEDOR para el tramite de pago, deberan ser congruente con
el objeto del gasto y la contratacion y cumplir con los requisitos fiscales que sefialan los
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articulos 29 y 29 A del Cdédigo Fiscal de la Federacion, las reglas 2.7.1.35 0 2.7.1.44 de la RMF
vigente, o las que en lo sucesivo se adicionen o modifiquen.

Al recibir cada pago, el PROVEEDOR debera enviar el CFDI complemento de pago
correspondiente, a los correos electrénicos de la Coordinacién Administrativa:
martha.cendejas@ine.mx; y sandra.rosales@ine.mx; indicando obligatoriamente como
referencia el numero de Oficio de Solicitud de Pago (OSP); mismo que le sera notificado por el
departamento de Recursos Financieros de esta Junta Local; dicho envio debera realizarse
dentro de los primeros 10 (diez) dias naturales del mes siguiente a aquel en que haya recibido
el pago correspondiente.

Para efectos del plazo anterior, se considerara como fecha de recepcion del pago, aquella en
que el PROVEEDOR haya recibido la transferencia electronica en la cuenta bancaria sefalada
para tal efecto, o bien, en la que haya recibido el cheque correspondiente, en la Coordinacién
Administrativa de la Junta Local Ejecutiva en Guanajuato.

En caso de que no se reciba el CFDI complemento de pago correspondiente en el plazo antes
sefalado, este Instituto, realizara la denuncia correspondiente ante el Servicio de
Administracion Tributaria.

Si el PROVEEDOR esta en posibilidad de cumplir con la regla 2.7.1.44 de la RMF, debera
emitir el CFDI correspondiente dentro de los plazos establecidos por este Instituto para su
recepcion.

En términos de los articulos 60 del REGLAMENTO y 163 de las POBALINES, para el caso de
cualquiera de los supuestos anteriores, la fecha de pago no podra exceder de 20 (veinte) dias
naturales contados a partir de que el PROVEEDOR presente el CFDI correspondiente, previa
liberacién del pago por parte del Administrador del Contrato, quien, en su caso, debera
adjuntar el comprobante de pago por concepto de penas convencionales a favor del
INSTITUTO.

El INSTITUTO, a través de la Coordinacion Administrativa notificara al PROVEEDOR, via
correo electrénico, cuando el pago se haya realizado, debiendo adjuntar el comprobante de
depdsito o pdliza cheque entregada, segun corresponda, misma que contendra como referencia
el numero de Oficio de Solicitud de Pago (OSP).

Impuestos y derechos

Todos los impuestos y derechos que se generen por la prestacién del servicio correran por
cuenta del PROVEEDOR, trasladando al INSTITUTO unicamente el Impuesto al Valor
Agregado (IVA) de acuerdo a la legislacion fiscal vigente.

Transferencia de derechos

Bajo ninguna circunstancia podran transferirse los derechos y obligaciones derivados del
contrato que se genere con motivo del presente procedimiento, con excepcién de los derechos
de cobro en cuyo caso se debera contar con el consentimiento expreso por parte del Titular de
la Junta Local Ejecutiva en Guanajuato, el Vocal Ejecutivo, en los términos senalados en el
ultimo parrafo del articulo 55 del REGLAMENTO.
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Por lo anterior, el Unico derecho que se podra transferir a un tercero derivado de la adjudicaciéon
del contrato es el derecho de cobro y el PROVEEDOR no podra subcontratar parcial o
totalmente el servicio contratado. EI PROVEEDOR sera el unico responsable ante el
INSTITUTO de los derechos y obligaciones contraidas durante la vigencia del contrato.

Para efectos del parrafo anterior, se considera como tercero, cualquier persona fisica o moral
constituida de conformidad con las leyes aplicables en la Republica Mexicana o su pais de
origen, incluyendo las denominadas como casa matriz, sucursal o subsidiaria.

Transparencia y acceso a la Informacion publica

Derivado del objeto de la contratacion, cuando el PROVEEDOR o su personal maneje
informacion de terceros, tendra la obligacién de proteger los datos personales obtenidos, con la
finalidad de regular su tratamiento legitimo, controlado e informado, con el fin de garantizar la
privacidad y el derecho a la autodeterminacion informativa de las personas, en cumplimiento a
la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de julio de 2010.

Derechos de autor y propiedad industrial

Con fundamento en el articulo 54 fraccion XX del REGLAMENTO, el PROVEEDOR asumira
cualquier tipo de responsabilidad por las violaciones que pudieran darse en materia de
patentes, marcas o derechos de autor tanto en el ambito nacional como internacional, con
respecto a la contratacion, por lo que de presentarse alguna reclamacion al INSTITUTO o se
presenten controversias por violacion a derechos de autor o de propiedad industrial de terceros
durante la vigencia del contrato que se celebre y posterior a éste, EIl PROVEEDOR se obligara
a sacar a salvo y en paz al INSTITUTO de cualquier responsabilidad frente a las autoridades
administrativas y judiciales que correspondan.

En caso de litigio por una supuesta violacion a lo establecido en el presente numeral, el
INSTITUTO dara aviso al PROVEEDOR para que en un plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles
a la fecha de recepcion de la notificacion de la referida violacién tome las medidas pertinentes
al respecto. En el supuesto de que el PROVEEDOR no pueda cumplir con el objeto del contrato
que se derive de la presente convocatoria por dicho litigio, el INSTITUTO dara por rescindido el
contrato que se celebre y hara efectiva la garantia de cumplimiento de este.

Responsabilidad laboral

El PROVEEDOR sera el unico patron de todas las personas que con cualquier caracter
intervengan bajo sus o6rdenes en el desempefo y operacién para el cumplimiento de la
contratacidon y asumira todas las obligaciones y responsabilidades derivadas de la relacion
laboral, ya sean civiles, penales o de cualquier otra indole liberando al INSTITUTO de
cualquiera de ellas; y por ningun motivo se podréa considerar a éste como patrén sustituto o
solidario.

En su caso, el PROVEEDOR sera responsable de sacar en paz y a salvo al INSTITUTO de
cualquier reclamaciéon de sus trabajadores, asi como a reintegrarle los gastos que hubiere
tenido que erogar por esta causa y a pagar dafios y perjuicios que se cause al INSTITUTO por
esta circunstancia.
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INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LA OFERTA TECNICA Y LA OFERTA ECONOMICA

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Conforme a lo estipulado en los parrafos primero y segundo del articulo 41 del
REGLAMENTO, la entrega de proposiciones se hara en sobre cerrado que contendra la
oferta técnica y la oferta econdmica. La documentacion distinta a la proposicion podra
entregarse, a eleccion del LICITANTE, dentro o fuera del sobre que la contenga.

El sobre cerrado debera indicar la razéon o denominacion social del LICITANTE.

Conforme lo previsto en el noveno parrafo del articulo 31 del REGLAMENTO vy el articulo 56
fraccion 1ll, el inciso f) de las POBALINES, se indica a los LICITANTES que sdlo podran
presentar una sola oferta técnica y una sola oferta econémica para cada una de las partidas
objeto del presente procedimiento.

De acuerdo a lo senalado en el primer parrafo del articulo 66 de las POBALINES, la
proposicién y los documentos solicitados en el numeral 4.1 de la presente convocatoria,
deberan ser firmadas autégrafamente por la persona facultada para ello en la ultima hoja
de cada uno de los documentos que forman parte de esta, por lo que no podra desecharse
cuando las demas hojas que la integran o sus anexos carezcan de firma o rubrica, las
cuales no deberan tener tachaduras ni enmendaduras.

De conformidad con lo estipulado en el segundo parrafo del articulo 66 de las POBALINES,
cada uno de los documentos que integren la proposiciéon y aquellos distintos a ésta,
deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se
deberan numerar de manera individual las propuestas técnica y econémica, asi como
el resto de los documentos que entregue el LICITANTE.

Las proposiciones deberan realizarse en estricto apego a las necesidades planteadas por el
INSTITUTO en la presente convocatoria, sus anexos y las modificaciones que se deriven de
la(s) Junta(s) de Aclaraciones gue se celebre(n).

De conformidad con las fracciones | y Il del articulo 64 de las POBALINES, los LICITANTES
podran entregar, dentro o fuera del sobre cerrado el Anexo 10 de la presente convocatoria
que servira a cada participante como constancia de recepcion de la documentacion que
entregue en el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones. Asentandose dicha
recepcion en el acta respectiva o anexandose copia de la constancia entregada a cada
LICITANTE. La falta de presentacién de dicho anexo no sera motivo para desechar la
proposicién y se extendera un acuse de recibo de la documentacidon que entregue el
LICITANTE en el acto.

PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES

Condiciones establecidas para la participaciéon en los actos del procedimiento

La(s) Junta(s) de Aclaraciones, el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y el Acto
de Fallo, se realizaran de manera presencial, por servicio postal o de mensajeria, a los cuales
podran asistir los LICITANTES, sin perjuicio de que el Fallo pueda notificarse por escrito
conforme a lo dispuesto por el articulo 45 del REGLAMENTO.
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De acuerdo al articulo 32 fraccion | del REGLAMENTO, los licitantes podran enviar bajo
su responsabilidad sus propuestas a través del servicio postal o de mensajeria a la
Coordinacion Administrativa de la Junta Local Ejecutiva del Instituto Federal Electoral en
Guanajuato, ubicado en Calle Acceso al Fraccionamiento Cupulas numero 15, colonia
Yerbabuena, C.P. 36259, Guanajuato, Gto., cabe aclarar que las propuestas deberan de
estar en el lugar, dia y hora sefaladas en esta convocatoria, siendo responsabilidad de
EL LICITANTE corroborar la recepcién en tiempo y forma para su participacion.

A los Actos del procedimiento podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la
condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos.

Unicamente podran participar personas de nacionalidad mexicana.

Licitantes que no podran participar en el presente procedimiento

No podran participar las personas fisicas o morales que se encuentren en los supuestos
establecidos en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO y 49 fraccion IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. La Coordinacién Administrativa de la Junta Local Ejecutiva,
verificara desde el inicio del procedimiento y hasta el Fallo que los LICITANTES no se encuentren
inhabilitados durante todo el procedimiento.

Las personas fisicas o0 morales que no se encuentren al corriente en el pago de sus obligaciones
fiscales en término de lo estipulado en el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacién, y en su
caso, de la Resolucion Miscelanea Fiscal, vigente.

Las personas fisicas o morales que no hayan recibido invitacién para participar en el presente
procedimiento de contratacion.

Para el caso de presentacion de proposiciones conjuntas

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 100 de las POBALINES, no resulta aplicable la
presentacion de propuestas conjuntas.

4 CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES

Los LICITANTES deberan presentar los requisitos contenidos en los puntos 4.1, 4.2 y 4.3,
segun se describen a continuacion:

4.1 Documentacion distinta a la oferta técnica y la oferta econémica
De conformidad con el segundo parrafo del articulo 41 del REGLAMENTO, y el articulo 56
fraccion 11l inciso g) del de las POBALINES, la documentacion distinta a la proposicion podra
entregarse, a eleccion del LICITANTE, dentro o fuera del sobre que la contenga.
De conformidad con lo establecido en la fraccion VIl del articulo 64 de las POBALINES, los

LICITANTES deberan presentar en original o copia, segun corresponda, los siguientes
documentos:
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Manifestacion por escrito del representante legal del LICITANTE, bajo protesta de decir
verdad, donde sefale la existencia legal y personalidad juridica del LICITANTE y que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada para
suscribir la propuesta que presenta para la presente licitaciéon, en el campo
correspondiente se indicara el objeto social o actividad preponderante mediante el cual
conste que desempena las actividades relacionadas con la contratacién materia del
presente procedimiento Anexo 2 (en original).

Debiéndola acompanar de la copia simple por ambos lados de su identificacion oficial
vigente con fotografia, (Credencial para votar, pasaporte vigente o cédula profesional)
tratdndose de personas fisicas y, en el caso de personas morales, la de la persona que
firme la proposicion.

Manifestacion por escrito del LICITANTE, bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en los supuestos establecidos en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO y
49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Asimismo, que
se encuentra al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales en términos de lo
estipulado en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y, en su caso, de la
Resoluciéon Miscelanea Fiscal Vigente Anexo 3. (en original).

Escrito del LICITANTE en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que por si
mismo o a través de interpdsita persona se abstendran de adoptar conductas, para que
los servidores publicos del INSTITUTO induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes. Anexo 4. (en
original)

En caso de pertenecer al Sector de MiPymes, carta en la que manifieste bajo protesta
de decir verdad el rango al que pertenece su empresa conforme a la estratificacion
determinada por la Secretaria de Economia. Anexo 7. (en original), para dar preferencia
en caso de empate, conforme lo sefialado en el segundo parrafo del articulo 44 del
REGLAMENTO.

Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad
mexicana. Anexo 9

.2 Contenido de la oferta técnica

La oferta técnica que sera elaborada conforme al numeral 2 de la presente convocatoria,
deberd contener toda la informacién sefalada y solicitada en el Anexo 1

“Especificaciones Técnicas”, de la presente convocatoria, no se aceptara escrito o

leyenda gue solo haga referencia al mismo y debera contener los documentos que, en su

caso,

se soliciten en dicho anexo, debiendo considerar las modificaciones que se deriven de

la(s) Junta(s) de Aclaraciones que se celebre(n).

4

.3 Contenido de la oferta econdmica

a) Los LICITANTES deberan presentar en original la oferta econdmica, debiendo

preferentemente requisitar el Anexo 5 de la presente convocatoria, conteniendo
como minimo los requisitos que en dicho anexo se solicitan. La oferta econémica
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debera ser presentada por la partida objeto del presente procedimiento y debera ser
congruente con lo presentado en la oferta técnica, en pesos mexicanos, considerando
dos decimales, desglosando el importe que resulte de la multiplicacion del precio
unitario por el servicio solicitado, el importe que corresponda al IVA y el importe total
ofertado en numero y letra.

b) La oferta econémica deberd indicar que los precios que se cotizan seran considerados fijos
durante la vigencia del contrato.

c) Cualquier descuento o beneficio adicional que el LICITANTE ofrezca al INSTITUTO debera
sefalarse en la oferta econémica.

5 CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 43 del REGLAMENTO, el INSTITUTO
analizara y evaluara las proposiciones mediante el mecanismo de evaluacion binaria,
verificando que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la presente
convocatoria, sus anexos y las modificaciones que resulten de la(s) Junta(s) de Aclaraciones,
lo que permitira realizar la evaluacién en igualdad de condiciones para todos los LICITANTES.

Segun se establece en el tercer parrafo del articulo 67 de las POBALINES, EI INSTITUTO,
verificara y analizara cualitativamente la documentacién legal y administrativa solicitada en el
numeral 4.1 de la presente convocatoria, determinando si cumplen o no cumplen en relacion
a lo indicado en dicho numeral los anexos correspondientes de la presente convocatoria.
Dicho analisis se incorporara como un anexo del Acta de Fallo mismo que formara parte
integral de la misma.

5.1 Criterios de evaluacion técnica.

Atendiendo lo establecido en el tercer parrafo del articulo 67 de las POBALINES, EI
INSTITUTO, a través de su titular o del o los servidores publicos que designe, analizara(n) y
evaluara(n) las ofertas técnicas aceptadas en el Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones determinando si las ofertas técnicas cumplen o no cumplen. Dicho analisis
formara parte del Acta de Fallo.

5.2 Criterios de evaluacién econémica.

En cumplimiento a lo establecido en el segundo parrafo del articulo 43 del REGLAMENTO en
relacion con el tercer parrafo del articulo 67 de las POBALINES, la Junta Local Ejecutiva en
Guanajuato a través del titular de la Coordinacion Administrativa del INSTITUTO, evaluara
econémicamente al menos las 2 (dos) proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no
resultar estas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio. Sélo seran susceptibles de
evaluar econémicamente aquellas ofertas que hayan cumplido con los requisitos solicitados en
los numerales 4.1 y 4.2 de la convocatoria. Dicho analisis formara parte del Acta de Fallo.

5.3 Criterios para la adjudicacién del contrato
De conformidad con lo establecido en el articulo 44 fraccion Il del REGLAMENTO, una vez

hecha la evaluacion de las proposiciones, conforme a lo sefialado en los numerales 5, 5.1 y 5.2
de esta convocatoria y de acuerdo con el resultado que se obtenga de la evaluacién por puntos
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y porcentajes, se determinara la proposicion que sera susceptible de ser adjudicada conforme a
lo siguiente:

a) El contrato para la partida objeto de la presente convocatoria se adjudicara al LICITANTE,
cuya proposicion haya resultado solvente.

b) Se entendera por proposicidon solvente aquella que cumpla con los requisitos legales,
técnicos y econdmicos establecidos en la convocatoria a la invitacion, sus anexos y en su
caso, modificaciones derivadas de la(s) Junta(s) de Aclaraciones y por tanto garantiza el
cumplimiento de las obligaciones respectivas y que al mismo tiempo haya ofertado el precio
mas bajo, siempre que éste resulte conveniente.

¢) Con fundamento en el segundo parrafo del articulo 44 del REGLAMENTO vy el primer
parrafo del articulo 83 de las POBALINES, en caso de empate entre dos o mas proveedores
en una misma o mas partidas o conceptos, se dara preferencia a las personas que integren
el sector de MiPymes, y se adjudicara el contrato en primer término a las micro empresas, a
continuacion se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna
de las anteriores, se adjudicara a la que tenga en caracter de mediana empresa.

d) Con fundamento en el ultimo parrafo del articulo 44 del REGLAMENTO vy el segundo parrafo
del articulo 83 de las POBALINES, de subsistir el empate, la adjudicacion se efectuara a
favor del LICITANTE que resulte ganador del sorteo de insaculacién que realice la
convocante, el cual se efectuara en el Acto de Fallo del procedimiento y consistird en
depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada
LICITANTE empatado, acto seguido se extraera en primer lugar la boleta del LICITANTE
ganador y posteriormente las demas boletas de los licitantes que resultaron empatados en
esa partida o concepto, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan
tales proposiciones. En caso de existir mas partidas o conceptos empatados se llevara a
cabo un sorteo por cada una de ellas (dos o mas partidas). Se levantara acta que firmaran
los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de firma de los LICITANTES o
invitados invalide el acto. Para llevar a cabo un sorteo de insaculacion la convocante invitara
a la contraloria y al testigo social que, en su caso, participe en la licitacién.

6 ACTOS QUE SE EFECTUARAN DURANTE EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

De las actas de los Actos que se efecttien:

De conformidad con el articulo 46 del REGLAMENTO, las actas de la(s) Junta(s) de
Aclaraciones que se realicen, del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y de la
junta publica en la que se dé a conocer el Fallo, seran firmadas por los LICITANTES que
hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las
mismas, de las cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes, y al finalizar cada Acto
se fijara un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible al que tenga acceso el publico,
por un término no menor de 5 (cinco) dias habiles, en el domicilio de la convocante, conforme a
lo siguiente:

a) Documento impreso. En las oficinas de la Coordinaciéon Administrativa de la Junta Local
Ejecutiva, ubicadas en calle de Acceso al Fraccionamiento Cupulas ndmero 15, colonia
Yerbabuena, Cddigo Postal 36259, en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato, en dias
habiles con horario de 09:30 a 16:00 horas.
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b) Documento electronico en formato PDF. Podra ser descargado desde la pagina web del
INSTITUTO en el siguiente vinculo: http://www.ine.mx/licitaciones/; Lo anterior, en términos del
acuerdo Octavo del REGLAMENTO.

Lo anterior sustituye a la notificacion personal.
6.1 Acto de Junta de Aclaraciones

La Junta de Aclaraciones de la presente convocatoria se llevara a cabo de conformidad con lo
sefialado en los articulos 40 del REGLAMENTO y 61 y 62 de las POBALINES, el dia 07 de
marzo de 2024, a las 12:30 horas, en la Sala de Usos Muiiltiples de la Junta Local
Ejecutiva en Guanajuato ubicada en calle de Acceso al Fraccionamiento Cupulas nimero 15,
colonia Yerbabuena, Codigo Postal 36259, en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato, siendo
optativo para los LICITANTES su asistencia a la misma.

Con fundamento en lo sefalado en el primer parrafo del articulo 40 del REGLAMENTO vy
articulo 62 fraccion Ill de las POBALINES, el servidor publico que presida debera ser asistido
por un representante del area técnica o requirente de la contratacion, a fin de que se resuelvan
en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los
aspectos contenidos en la convocatoria.

6.1.1 Solicitud de aclaraciones:

a) Los LICITANTES que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberan presentar un escrito en el que expresen su interés en participar
en la licitacidn, por si o en representacion de un tercero; De conformidad con lo sefialado
en el articulo 61 cuarto parrafo de las POBALINES, dicho escrito debera contener los
siguientes datos generales:

1.- Del LICITANTE: Registro Federal de contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en
su caso, de su apoderado o representante.

2.- Tratandose de personas morales, ademas se sefalara su nacionalidad, la descripcion del

objeto social de la empresa, identificando los datos de escrituras publicas y, de haberlas,
sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales, asi como el nombre de los socios, y

3.- Del representante legal del LICITANTE: datos de las escrituras publicas en las que le
fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

b) Las solicitudes de aclaracion se presentaran a mas tardar 48 (cuarenta y ocho) horas
antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la Junta de Aclaraciones, a la
siguiente direccidn de correo electrénico: valente.quintana@ine.mx.

¢) Cuando el escrito se presente fuera del plazo previsto o al inicio de la junta de aclaraciones,
el LICITANTE sodlo tendra derecho a formular preguntas sobre las respuestas que dé la
Convocante en la mencionada junta.

d) Si el escrito de interés en participar no se presenta, se permitira el acceso en calidad de
observador a la Junta de Aclaraciones a la persona que lo solicite, en términos del penultimo
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parrafo del articulo 31 del REGLAMENTO. Las solicitudes de aclaracion deberan
plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos
contenidos en la Convocatoria, indicando el numeral o punto especifico con el cual se
relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados podran ser
desechadas por la Convocante.

Las solicitudes de aclaracién se acompanaran de una version electronica en formato
Word de estas que permita a la convocante su clasificacién e integracion, cuando la version
electrénica esté contenida en un medio fisico, éste le sera devuelto al LICITANTE en la junta
de aclaraciones respectiva.

Para la presentacién de preguntas se utilizara el siguiente formato:

Nombre del LICITANTE:

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de caracter Nacional No.:

Relativa a :

NUm. de Pagina de la | Ref. (numero,

. L Pregunta
pregunta convocatoria | inciso, etc.)

(campo (campo (campo (campo obligatorio)

obligatorio) | obligatorio) obligatorio)

6.1.2 Desarrollo de la Junta de Aclaraciones

El servidor publico que presida dara lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto, dara a
conocer el orden del dia y la logistica para su conducciéon atendiendo en todo momento lo
sefalado en el articulo 62 de las POBALINES.

a)

b)

En la fecha y hora establecida para la primera Junta de Aclaraciones, el servidor publico que
la presida procedera a dar contestacion a las solicitudes de aclaraciéon, mencionando el
nombre del o los LICITANTES que las presentaron. La convocante podra optar por dar
contestacion a dichas solicitudes de manera individual o de manera conjunta tratandose de
aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de la
convocatoria.

Quien presida la(s) Junta(s) de Aclaraciones podra suspender la sesion, en razon del
numero de solicitudes de aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearia en darles
contestacion, informando a los LICITANTES la hora y, en su caso, fecha o lugar, en que se
continuara con la Junta de Aclaraciones.

Una vez que la convocante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracién, se dara
inmediatamente oportunidad a los LICITANTES para que, en el mismo orden de los puntos o
apartados de la convocatoria en que se dio respuesta, formulen la(s) pregunta(s) que
estimen pertinentes en relacion con las respuestas recibidas. Atendiendo al niumero de
preguntas, se informara a los LICITANTES si éstas seran contestadas en ese momento o si
se suspende el acto para reanudarlo en hora o fecha posterior.

Las solicitudes de aclaracién que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en el

inciso b) del numeral 6.1.2 de la presente convocatoria, no seran contestadas por la
convocante por resultar extemporaneas, debiéndose integrar al expediente respectivo; en
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caso de que algun LICITANTE presente nuevas solicitudes de aclaracién en la junta
correspondiente, las debera entregar por escrito y la convocante las recibira, pero no les
dara respuesta. En ambos supuestos, si el servidor publico que presida la Junta de
Aclaraciones considera necesario citar a una ulterior junta, la convocante debera tomar en
cuenta dichas solicitudes para responderlas.

c) De la(s) Junta(s) de Aclaraciones se levantard el acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas se haran de la siguiente
forma: si fueren respuestas técnicas el area solicitante las atendera, tratandose de
respuestas legales y administrativas sera la convocante. En el acta correspondiente a la
ultima Junta de Aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia.

d) Si derivado de la o las Juntas de Aclaraciones se determina posponer la fecha de
celebracion del acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, la modificacion
respectiva a la convocatoria debera publicarse; en este caso, el diferimiento debera
considerar la existencia de un plazo de al menos 6 (seis) dias naturales, desde el momento
en que concluya la Junta de Aclaraciones hasta el momento del acto de Presentaciéon y
Apertura de Proposiciones.

e) De conformidad con el articulo 39 tercer parrafo del REGLAMENTO, cualquier modificacion
a la convocatoria del presente procedimiento, incluyendo las que resulten de la o las Juntas
de Aclaraciones, formara parte de esta y debera ser considerada por los LICITANTES en la
elaboracién de su proposicién.

6.2 Acto de Presentaciéon y Apertura de Proposiciones
Lugar, fecha y hora:

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se llevara a cabo de conformidad con lo
estipulado en los articulos 42 del REGLAMENTO y 63 de las POBALINES, el dia 12 _de
marzo _del 2024, a las 14:30 horas, en la Sala de Usos Miltiples de la Junta Local
Ejecutiva en Guanajuato ubicada en calle de Acceso al Fraccionamiento Cupulas numero 15,
colonia Yerbabuena, Cddigo Postal 36259, en la Ciudad de Guanajuato, Guanajuato.

Registro de asistencia y revision preliminar de documentacién distinta a la oferta técnica

y econOmica:

Conforme a lo sefialado en el articulo 41 dltimo parrafo del REGLAMENTO vy el articulo 56
fraccion 1l inciso h) del de las POBALINES, previo al Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones el INSTITUTO podra efectuar el registro de participantes. El registro se realizara
durante los 60 (sesenta) minutos previos al inicio del Acto. Asimismo, y a solicitud de los
LICITANTES podra realizar revisiones preliminares a la documentacion distinta a la propuesta
técnica y econdmica, hasta treinta minutos antes a la hora de su inicio.

La solicitud de dichas revisiones sera optativa para los LICITANTES, por lo que no se podra
impedir el acceso a quien decida presentar su documentacion, proposicion en sobre cerrado en
la fecha, hora y lugar establecido para la celebracion del citado Acto.
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Inicio del acto:
A partir de la hora sefalada para el inicio del Acto, el servidor publico que lo presida sélo podra

permitir el acceso a cualquier persona en calidad de observador conforme a lo establecido en el
penultimo parrafo del articulo 31 del REGLAMENTO.

El servidor publico que presida dara lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto, dara a
conocer el orden del dia y la logistica para su conducciéon atendiendo en todo momento lo
sefalado en los articulos 63 y 64 de las POBALINES.

Una vez iniciado el Acto se procedera a registrar a los asistentes, salvo aquéllos que ya se
hubieren registrado su asistencia en los términos del numeral 6.2.2 de esta convocatoria, en
Cuyo caso se pasara lista a los mismos.

Los LICITANTES entregaran su sobre cerrado al servidor publico que presida el Acto.
Desarrollo del Acto:

a) De conformidad con el articulo 36 fraccion VI del REGLAMENTO, para poder intervenir en
el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, bastara que los LICITANTES
presenten escrito en donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada para
intervenir, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica, debiendo entreqgarlo
a EI INSTITUTO en el momento en gue realice su registro de asistencia.

b) En acatamiento a lo previsto en el articulo 41 primer parrafo y articulo 42 fraccion | del
REGLAMENTO, una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su
apertura, haciéndose constar la documentacidon presentada, sin que ello implique la
evaluacion de su contenido, por lo que EI INSTITUTO so6lo hara constar la documentacion
que presentd cada LICITANTE y el monto ofertado, sin entrar al analisis técnico, legal o
administrativo; las proposiciones ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto
por los LICITANTES, lo anterior de conformidad con lo sefalado en el noveno parrafo del
articulo 31 del REGLAMENTO vy el articulo 56 fraccion Il inciso d) de las POBALINES.

¢) En cumplimiento a lo estipulado en el articulo 42 fraccion || del REGLAMENTO vy el articulo
56 fraccion Il inciso j) de las POBALINES, de entre los LICITANTES que hayan asistido,
éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con el servidor publico que el INSTITUTO
designe, rubricaran la parte o partes de las proposiciones que en el acto determine el
servidor publico que presida, y

d) De conformidad con el articulo 42 fraccion lll del REGLAMENTO se levantara el acta que
servira de constancia de la celebracion del Acto de Presentacion y Apertura de las
Proposiciones, el importe de cada una de ellas; se sefalara lugar, fecha y hora en que se
dara a conocer el Fallo de la licitacion.
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6.3 Acto de Fallo

a) De conformidad con el articulo 45 cuarto parrafo del REGLAMENTO el Fallo se dara a
conocer en junta publica a la que libremente podran asistir los LICITANTES que hubieran
presentado proposicion, levantandose el acta respectiva.

b) EIl servidor publico que presida dara lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto,
dando a conocer el orden del dia y la logistica para su conduccién.

c) Con fundamento en el articulo 42 fraccion Il del REGLAMENTO, el Acto de Fallo podra
diferirse, fecha que debera quedar comprendida dentro de los 20 (veinte) dias naturales
siguientes a la establecida para este Acto y podra diferirse nuevamente, siempre que el
nuevo plazo fijado no exceda de 20 (veinte) dias naturales contados a partir del plazo
establecido originalmente.

d) De conformidad con el articulo 45 quinto parrafo del REGLAMENTO, en sustitucion de esa
junta, el INSTITUTO podra optar por notificar el fallo por escrito a cada uno de los licitantes
dentro de los cinco dias naturales siguientes a su emision.

e) Segun lo senalado en el articulo 45 octavo parrafo del REGLAMENTO, contra el Fallo no
procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la inconformidad en términos del Titulo
Séptimo, Capitulo Primero del mismo.

7 FORMALIZACION DEL CONTRATO

De conformidad con el primer parrafo del articulo 55 del REGLAMENTO, con la notificacion del
Fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidas en el modelo del contrato de la
presente convocatoria (Anexo 8) y obligara al INSTITUTO y al representante legal del
PROVEEDOR a firmar el contrato correspondiente dentro de los 15 (quince) dias naturales
siguientes al dia de la emision del Fallo. Asimismo, con la notificacion del fallo o de la
adjudicacion, el INSTITUTO podra solicitar la entrega de bienes o prestacion de servicios de
acuerdo con la convocatoria del procedimiento, en el domicilio que para tales efectos sefale El
INSTITUTO.

En caso de que el proveedor adjudicado no firme el contrato, se estara a lo siguiente:

En acatamiento a lo previsto en el tercer parrafo del articulo 55 del REGLAMENTO, si el
LICITANTE no firma el contrato por causas imputables a él mismo, el INSTITUTO sin
necesidad de un nuevo procedimiento, debera adjudicar el o los contratos al LICITANTE que
haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del 10% (diez por ciento) y asi
sucesivamente en caso de que este ultimo no acepte la adjudicacion.

Con fundamento en el articulo 78 fraccion | del REGLAMENTO, los LICITANTES que
injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen dos o mas contratos
que les haya adjudicado el Instituto en el plazo de dos afios calendario, contados a partir del dia
en que haya fenecido el término para la formalizacion del primer contrato no formalizado, la
Contraloria lo inhabilitara temporalmente para participar de manera directa o por interpdsita
persona en procedimientos de contratacion o celebrar contratos regulados por el
REGLAMENTO.
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7.1 Posterior al fallo para personas fisicas y morales:
Persona moral:
1) Testimonio de la escritura publica del acta constitutiva de la persona moral, en cuyo objeto conste
que desempefia las actividades relacionadas con la contratacion materia del presente

procedimiento y, en su caso, las reformas o modificaciones.

2) Poder notarial del representante legal, para actos de administraciéon, el cual no haya sido
revocado a la fecha de firma del contrato.

Los documentos sefalados anteriormente, deberan encontrarse debidamente inscritos en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio que corresponda.

3) Constancia de Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP): Formato R-1 o
acuse electronico con el sello digital emitido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).
Adicionalmente, en el caso, de haber realizado cambios de situacién fiscal, debera entregar el
Formato R-2 o el acuse electrénico con el sello digital emitido por el SAT.

4)Cédula de identificaciéon fiscal o constancia del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y
modificaciones, en su caso.

5) Identificacion oficial del representante legal del LICITANTE: Credencial para votar, pasaporte
vigente o cédula profesional.

6) Comprobante de domicilio fiscal con una antigiedad no mayor a dos meses (teléfono, luz o
agua).

7) Copia de caratula de estado de cuenta bancario oficial de la empresa vigente.

Persona fisica:

1) Constancia de Alta ante la SHCP: Formato R-1 o acuse electrénico con el sello digital
emitido por el SAT. Adicionalmente, en caso, de haber realizado cambios de situacion
fiscal, debera entregar el Formato R-2 o el acuse electrénico con el sello digital emitido por
el SAT.

2) Cédula de identificacion fiscal o constancia del RFC y modificaciones, en su caso.

3) Identificacion oficial del representante legal del LICITANTE: Credencial para votar,
pasaporte vigente o cédula profesional.

4) Comprobante de domicilio fiscal con una antigiiedad no mayor a dos meses (teléfono, luz o
agua).

5) Copia de caratula de estado de cuenta bancario oficial de la persona fisica, vigente.
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Asimismo, para ambos casos, se entregaran los siquientes documentos:

a) Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales.

En cumplimiento a la regla 2.1.29. de la Resolucidon Misceldnea Fiscal para 2023, publicada en
el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de 2022, para los efectos del articulo 32-D,
primero, segundo, tercero y séptimo parrafos del Cédigo Fiscal de la Federacién, para
contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamientos, prestacion de servicios u obra
publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 sin
incluir el IVA, el PROVEEDOR debera autorizar hacer publico “la opinién de cumplimiento de
sus obligaciones fiscales”, en términos de la regla 2.1.25 “Procedimiento que debe observarse
para hacer publico el resultado de la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales”.

El resultado de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales se consultara a través de la
ejecucion en linea “Consulta la opinién del cumplimiento de los contribuyentes que autorizaron
hacerla publica”, en el Portal del SAT.

En caso de no generar opinién de cumplimiento y hacerla publica, dentro de los 15 dias
contados a partir de la emision del fallo y a la firma del contrato respectivo, seran acreedores a
lo estipulado en los articulos 78, fraccion | y 55 segundo parrafo del REGLAMENTO.

b) Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de sequridad social en
sentido positivo.

En cumplimiento al ACUERDO numero ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesion
ordinaria de 25 de abril de 2023, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de
2023, para la obtencion de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, el cual establece que en términos del 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion
para contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamientos, prestacion de servicios u obra
publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 sin
incluir el IVA, la Administracion Publica Federal debera cerciorarse de que los particulares con
quienes vaya a celebrar contratos y de los que éstos ultimos subcontraten, se encuentran al
corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social, los particulares deberan realizar
el procedimiento sefialado en la Regla Quinta del citado Acuerdo para imprimirse el documento
que contiene la opinion del cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad
social respectiva. Lo anterior, considerando que sera valida durante quince dias naturales,
plazo que se tiene para la firma del contrato correspondiente.

La opinién en sentido positivo sera entregada en las oficinas de la Junta Local Ejecutiva en
Guanajuato ubicada en calle de acceso al fraccionamiento cupulas numero 15, colonia
Yerbabuena, C.P. 36259 en Guanajuato, Gto., o bien, podran enviarlo en archivo electrénico a
los correos: valente.quintana@ine.mx; e irma.martinez@ine.mx; asi como a los demas correos
que se les proporcione en su momento.

7.2 Posterior a la firma del contrato, para personas fisicas y morales

a) Garantia de cumplimiento del contrato:
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Con fundamento en el articulo 57 fraccion Il y su ultimo parrafo del REGLAMENTO vy articulo
123 de las POBALINES, el PROVEEDOR debera presentar la garantia de cumplimiento del
contrato por el equivalente al 15% (quince por ciento) del monto total del contrato sin incluir el
IVA. Segun se establece en el articulo 127 de las POBALINES, dicha garantia se entregara a
mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato, misma que
debera estar vigente hasta la total entrega y aceptacién de los bienes por parte del
Administrador del Contrato. EI PROVEEDOR podra otorgar las garantias en alguna de las
formas siguientes:

. Mediante pdliza de fianza otorgada por institucion autorizada por la SHCP (Modelo de
contenido de fianza Anexo 6).

Il. Con carta de crédito irrevocable, expedida por institucién de crédito autorizada
conforme a las disposiciones legales aplicables, o

lll. Con cheque de caja o certificado expedido a favor del INSTITUTO.
8 PENAS CONVENCIONALES

Penas Convencionales

De conformidad con en el articulo 62 del REGLAMENTO y 145 de las POBALINES, si el PROVEEDOR
incurre en algun atraso en los plazos establecidos para la prestacion del servicio solicitado, o aspectos
generales contratados, le sera aplicable una pena convencional al pago. Las penas deberan ser
cubiertas mediante cheque certificado o de caja a favor del Instituto Nacional Electoral, o bien mediante
transferencia electronica a la cuenta que el INSTITUTO le proporcione con la notificacion
correspondiente.

El limite maximo de la pena convencional que podra aplicarse al PROVEEDOR sera hasta por un 15%
(quince por ciento) del monto total del contrato, después de lo cual el INSTITUTO, podra rescindirlo.

El INSTITUTO notificara por escrito al PROVEEDOR el atraso en el cumplimiento de las obligaciones
objeto del presente contrato, asi como el monto que se obliga a cubrir por concepto de pena
convencional. Asimismo, el PROVEEDOR aceptara que, en caso de proceder el cobro de penas
convencionales, el pago del servicio solicitado quede condicionado al pago que éste deba efectuar por
concepto de dichas penas.

El proveedor queda obligado ante el INSTITUTO a responder de los defectos y vicios ocultos de la

calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los
términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacién aplicable.

9 DEDUCCIONES
Para el presente procedimiento no aplicaran deducciones

10 TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

En términos del articulo 65 del REGLAMENTO vy los articulos 147 y 148 de las POBALINES, el
INSTITUTO podra dar por terminado anticipadamente un contrato en los siguientes supuestos:
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I.  Por caso fortuito o fuerza mayor;

Il. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes
originalmente contratados;

a. Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la
Contraloria, y

b. Cuando el administrador del contrato justifique mediante dictamen que la
continuidad del contrato contraviene los intereses del INSTITUTO.

En estos supuestos el INSTITUTO reembolsara, previa solicitud por escrito, al PROVEEDOR
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Lo sefalado en el parrafo anterior quedara sujeto a lo previsto en el articulo 149 y 150 de las
POBALINES.

11 RESCISION DEL CONTRATO

El INSTITUTO podra en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato que se
formalice, en caso de que el PROVEEDOR incumpla con cualquiera de las obligaciones
establecidas en el contrato, asi como si incurre en alguno de los siguientes supuestos:

a) Si deja de sostener el precio establecido en su oferta econdémica;

b) Si durante la vigencia del contrato, el INSTITUTO corrobora que el PROVEEDOR ha
proporcionado informacién falsa, relacionada con su documentaciéon legal y/o sus ofertas
técnica y econdémica; o

c) Si el monto calculado de la pena convencional excede el monto de la garantia de
cumplimiento.

Segun se establece en el articulo 155 de las POBALINES, el administrador del contrato ser4 el
responsable de informar por escrito a la Junta Local Ejecutiva y anexar al mismo los
documentos probatorios, del incumplimiento en que incurran los PROVEEDORES, con el
propésito de contar con la opinion del area Juridica e iniciar, con la documentacion antes citada,
el procedimiento de rescision.

El INSTITUTO procedera a notificar al PROVEEDOR la rescision del contrato y se llevara a
cabo mediante el procedimiento que se sefala en el articulo 64 del REGLAMENTO.

De conformidad con lo sefalado en el articulo 152 de las POBALINES, concluido el
procedimiento de rescision de un contrato se formulara y notificara el finiquito correspondiente,
dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la fecha en que se notifique la rescision, lo
anterior sin perjuicio de lo dispuesto en la fraccion Il del articulo 78 del REGLAMENTO.
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12 MODIFICACIONES AL CONTRATO Y CANTIDADES ADICIONALES QUE PODRAN
CONTRATARSE

De conformidad con los articulos 57 y 61 del REGLAMENTO, las areas requirentes podran,
dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones
fundadas y explicitas, solicitar a la Junta Local Ejecutiva el incremento del monto del contrato o
de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios solicitados mediante modificaciones a sus
contratos vigentes, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el 20% (veinte por
ciento) del monto o cantidad de los conceptos o volumenes establecidos originalmente y el
precio de los bienes, arrendamientos o servicios, sea igual al pactado originalmente; tratandose
de contratos en los que se incluyan dos o mas partidas, el porcentaje referido se aplicara para
cada una de ellas.

En acatamiento a lo previsto en el articulo 157 de las POBALINES, cuando se convenga un
incremento en la cantidad de bienes o servicios se solicitara al PROVEEDOR la entrega de la
modificacion respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho incremento, lo cual debera
estipularse en el Convenio Modificatorio respectivo, asi como la fecha de entrega de los bienes
para las cantidades adicionales. Dicha modificaciéon de la garantia se entregara conforme se
sefiala en el articulo 160 de las POBALINES.

De conformidad con el articulo 61 cuarto parrafo del REGLAMENTO, cualquier modificacion al
contrato debera formalizarse por escrito por las partes, mediante la suscripcion de convenios
modificatorios los cuales seran suscritos por el servidor publico que lo haya hecho en el
contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello, y debera contar con la revisién y
validacion del area juridica del INSTITUTO.

De acuerdo a lo senalado en el articulo 61 quinto parrafo del REGLAMENTO, el INSTITUTO se
abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas
ventajosas a un PROVEEDOR, comparadas con las establecidas originalmente.

13 CAUSAS PARA DESECHAR LAS PROPOSICIONES; DECLARACION DE INVITACION
DESIERTA Y CANCELACION DE LICITACION

13.1 Causas para desechar las proposiciones.

En cumplimiento al articulo 36 fraccién XV del REGLAMENTO vy el articulo 56 fraccion IV de las
POBALINES, se podra desechar la proposicion de un LICITANTE en los siguientes supuestos:

1) Por no cumplir con cualquiera de los requisitos establecidos en esta convocatoria, sus
anexos Yy los que deriven de la(s) Junta(s) de Aclaraciones, que afecte la solvencia de la
proposicién, considerando lo establecido en el penultimo y ultimo parrafo del articulo 43 del
REGLAMENTO.

2) Si se comprueba que el LICITANTE se encuentra en alguno de los supuestos de los
articulos 59 y 78 del REGLAMENTO o articulo 49 fraccién IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.
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3) Si se comprueba que algun LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
bienes, arrendamientos o servicios solicitados o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas LICITANTES.

4) Cuando la proposicion no esté firmada autégrafamente por la persona facultada para ello en
la Ultima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma.

5) Cuando los precios ofertados se consideren no aceptables o precios no convenientes, de
acuerdo a lo sefialado en el articulo 2 fracciones XL y XLI del REGLAMENTO.

Las proposiciones desechadas durante el presente procedimiento de contratacion, podran ser
devueltas a los LICITANTES que lo soliciten, una vez transcurridos 60 (sesenta) dias naturales
contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total
conclusién de la inconformidad e instancias subsecuentes, agotados dichos términos el
INSTITUTO podra proceder a su devolucion o destruccion.

13.2 Declaracion de procedimiento desierto.
En términos de lo dispuesto por el articulo 47 del REGLAMENTO vy el articulo 86 de las
POBALINES, la convocante podra declarar desierta la presente invitacion, por las siguientes

razones:

1) Cuando no se cuente con un minimo de 3 (tres) proposiciones susceptibles de analizarse
técnicamente

2) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no cubran los requisitos solicitados en
la convocatoria, sus anexos, o las modificaciones que deriven con motivo de las
aclaraciones a la misma.

3) Los precios de las partidas no sean aceptables o no convenientes, en términos de lo
sefalado en el articulo 44 fraccion Il, 47 y 52 del REGLAMENTO.

En caso de que se declare desierta la invitacion se sefalara en el Fallo las razones que lo
motivaron y se estara a lo dispuesto en el articulo 47 del REGLAMENTO.

13.3 Cancelacion del procedimiento de invitacion.

En términos del pendltimo parrafo del articulo 47 del REGLAMENTO, el INSTITUTO podra
cancelar la presente invitacién o conceptos incluidos en ésta, cuando se presente:

1) Caso fortuito o fuerza mayor,

2) Existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes,
arrendamientos o servicios, o

3) Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al propio
INSTITUTO.
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INFRACCIONES Y SANCIONES

Se estara a lo dispuesto por el Titulo Sexto del REGLAMENTO.
INCONFORMIDADES

Se sujetara a lo dispuesto en el Titulo Séptimo, Capitulo Primero del REGLAMENTO.

Las inconformidades podran presentarse en la Contraloria General del Instituto Nacional
Electoral o en la Vocalia Secretarial de la Junta Local Ejecutiva en Guanajuato.

SOLICITUD DE INFORMACION

El LICITANTE se compromete a proporcionar los datos e informes relacionados con la
adquisicion de los bienes o servicios solicitados, asi como los referidos al desarrollo y ejecucion
de estos, que en su caso le requieran la Contraloria del INSTITUTO en el ambito de sus
atribuciones y en apego a lo previsto por los articulos 70 del REGLAMENTO.

NO NEGOCIABILIDAD DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN ESTA CONVOCATORIAY EN
LAS PROPOSICIONES

De conformidad con el parrafo séptimo del articulo 31 del REGLAMENTO, ninguna de las

condiciones contenidas en la presente convocatoria, asi como en las proposiciones
presentadas por el LICITANTE, podran ser negociadas.
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ANEXO 1

1. OBJETO DE LA CONTRATACION

Servicio de suministro de combustibles a través de tarjetas electrénicas con chip para los vehiculos
automotores propios y arrendados de la junta Local Junta Ejecutiva en el estado de Guanajuato.

2. DESCRIPCION DE “LOS SERVICIOS”.

Monto minimo | Monto maximo

Partida Descripcion (con IVA (con IVA
incluido) incluido)

Servicio de suministro de combustibles a
través de tarjetas electronicas con chip para
los vehiculos automotores propios y
. arrendados que ocupan las unidades

UNICA administrativas de la Junta Local Ejecutiva del $260,000.00 | $650,000.00
Instituto Nacional Electoral en Guanajuato, en
las estaciones de servicio afiliadas por el
periodo de abril a diciembre de 2024.

Debera considerarse dentro de los montos maximos y minimos el IVA y las comisiones
correspondientes pero desglosadas por separado conforme al Anexo 5

3.- CARACTERISTICAS:

» ElI LICITANTE ganador entregara una tarjeta por vehiculo del INSTITUTO vy
adicionalmente debera proporcionar cinco tarjetas comodin, las cuales serviran para
atender emergencias. Las tarjetas deberan contar con sistemas de seguridad de alta
tecnologia que sea unico, individual e irrepetible y seran exclusivamente para el
suministro de gasolina Premium o Magna Sin. El instituto proporcionara a la empresa
adjudicada, la relacién del parque vehicular con la informacién correspondiente para la
emisién de las tarjetas.

» Las tarjetas electronicas deberan personalizarse por cada vehiculo autorizado,
considerando como minimo los siguientes datos: tipo de vehiculo, marca y modelo,
numero de placas e identificacion del medio electronico y/o cualquier otra identificacion
que el INSTITUTO considere necesaria.
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» La entrega de las tarjetas electronicas debera efectuarse en la Coordinacion
Administrativa de la Junta Local ubicada en Calle de acceso al fraccionamiento
cupulas numero 15, colonia Yerbabuena en Guanajuato, Guanajuato, Codigo Postal
36250.

» EIINSTITUTO hara pedidos parciales de combustible y decidira la forma de dispersion
en las tarjetas, los cuales el LICITANTE ganador efectuara el mismo dia en que se
realice el pedido, durante toda la vigencia del contrato. Se acepta que este Instituto
maneje la cuenta concentradora por medio de la designacién de un administrador (por
parte de este Instituto) para llevar a cabo las dispersiones en las tarjetas asignadas a
los vehiculos, ya que en la practica esta Junta Local maneja las dispersiones dentro
del limite mensual de la linea de crédito asignada por la empresa conforme al monto
maximo del contrato.

» Que el tipo de pago permita identificar para el control y administracién de combustible,
el numero de placas de las unidades vehiculares del INSTITUTO, independientemente
de la identificacion proporcionada por la empresa ganadora.

» El INSTITUTO determinara, los montos mensuales asignados, los incrementos,
decrementos o cancelaciones, y en general, la administracion del saldo de combustible
de su propiedad o de la linea de crédito abierta.

» EI LICITANTE debera especificar por escrito, el procedimiento de abastecimiento, asi
como cualquier cambio en relacion con las tarjetas.

» EILICITANTE debera de contar con el respaldo de un sistema via internet que permita
a los administradores del contrato del INSTITUTO, activar, desactivar, bloquear,
suspender y boletinar de inmediato las tarjetas, ya sea por extravio, robo e inclusive
por encontrarse el vehiculo en mantenimiento o siniestrado, cambio de password y
numero de usuarios confidenciales, consulta de movimientos y saldos en linea, asi
mismo, dicho sistema debera contar con un soporte técnico en linea y un centro de
llamadas telefénicas para reportes y atencion a consultas durante las 24 horas de los
365 dias del afo, dicho programa también debera permitir que en todo momento los
administradores del contrato tengan acceso a efecto de verificar de forma periddica el
comportamiento de los consumos efectuados.

» El sistema debera contar con diversos parametros de control y aplicaciones que
permitan bajar reportes que contengan: datos del vehiculo (como marca, submarca,
modelo, serie del motor o chasis), numero de tarjeta, kilometraje, placas, recargas
automaticas o manuales, montos maximos en pesos o litros, dias y horas de carga
(detalle de la operacién), limite de cargas, tipo de combustible, clave de la estacion de
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servicio donde se realizé la carga, rendimiento, histérico de pedidos, reporte de
consumos, etc.

» Las estaciones de servicio deberan contar con un sistema informatico el cual registrara
nombre y numero de la estacion en la que se realice el consumo, asi como del
vehiculo que se abastece, los litros suministrados por tipo de combustible, gasto del
consumo y fecha (dia, mes, afo y hora).

> El despachador de la estacién de servicio debera emitir y proporcionar al conductor del
vehiculo una vez realizada la carga de combustible lo siguiente: comprobante de
consumo, mismo que contendra fecha, hora, nimero de la estacion de servicio afiliada,
importe consumido en pesos Y en litros, kilometraje, tipo de combustible.

» El LICITANTE debera proporcionar conjuntamente con su propuesta técnica y en
medio magnético, el directorio de las estaciones de servicios (gasolineras) afiliadas en
el estado de Guanajuato, asi como del interior de la Republica en el que acepten el
suministro de combustible, mediante pago con tarjetas electrénicas con chip y en caso
de ganar, deberd hacer llegar periédicamente al INSTITUTO los directorios
actualizados vigentes, en el entendido que el servicio de suministro de combustible
debera cubrir los 365 dias del afio, incluyendo dias festivos.

» EIINSTITUTO solicitara al participante adjudicado la sustitucion de la tarjeta con chip,
por robo, extravio y/o deterioro fisico en un plazo no mayor de 5 dias posteriores a la
solicitud via sistema y/o via telefonica.

» Las tarjetas que ofrezca el LICITANTE deberan contar con la autorizacion y requisitos
establecidos por el SAT.
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ANEXO 2

Acreditacion de existencia legal y personalidad juridica del LICITANTE

(nombre) ], manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos
y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en
la presente licitacidon, a nombre y representacion de: [ (persona fisica o moral) ].

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y numero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cadigo Postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electronico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de esta:

Relacién de accionistas. -

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)
Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Estratificacion:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento legal mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar
su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO 3

Manifestaciéon de no encontrarse en supuesto alguno de los
establecidos en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO vy

articulo 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

Guanajuato, Gto., a de de 2024.

LIC. JAIME JUAREZ JASSO

VOCAL EJECUTIVO

DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.

[ nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa ], manifiesto bajo protesta de decir verdad,

que no participan en este procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional

numero [ ] para la contratacion de

“q " personas fisicas o morales que se encuentren en

alguno de los supuestos establecidos en el articulo 59 y 78 del Reglamento del Instituto Nacional
Electoral en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y articulo 49 fraccion IX de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Asimismo, manifiesto que [ nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa], se encuentra al

corriente en el pago de sus obligaciones fiscales en términos de lo estipulado en el articulo 32-D del

Cadigo Fiscal de la Federacion y, en su caso, de la Resolucion Miscelanea Fiscal Vigente.

Adjuntando preferentemente el documento en el que conste el acuse de recepcion de solicitud de
opinion ante la autoridad fiscal competente, respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales
del LICITANTE.

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 4

Declaracion de integridad

Guanajuato, Gto., a de de 2024.

LIC. JAIME JUAREZ JASSO

VOCAL EJECUTIVO

DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.

De conformidad con el articulo 36, fraccion IX del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, manifiesto a usted, bajo protesta de decir

verdad, que [ ___nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa ], por si misma o por

interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos del
INSTITUTO induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u
otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes de la
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional numero para la contratacion del
il g

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)

37



; I N E Instituto Nacional Electoral
- Junta Local Ejecutiva de Guanajuato

Instituto Nacional Electoral

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA3-INE-GT00-03/2024

ANEXO 5
Oferta econdmica
Guanajuato, Gto., a de de 2024.

LIC. JAIME JUAREZ JASSO

VOCAL EJECUTIVO

DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.

De conformidad con las bases de la Invitacién, de la cual declaro bajo protesta de decir verdad que he
leido las mismas y acepto las condiciones y términos establecidos en ellas, de las que ratifico que los
precios ofertados por mi representada son fijos sin modificacion hasta el ultimo dia de vigencia del
contrato que sea suscrito en caso de resultar adjudicado a mi representada.

Los términos de la presente Oferta Econdmica es la siguiente, antes del Impuesto al Valor Agregado:

. Monto Observaciones
Lote o D L Pr.eC|.o cEse por Costode la | minimo M pnto
partida escripcion unltaflo reexpeqlmon comision de maximo de
por tarjeta de tarjeta consumo
consumo
1 Tarjetas
Electrénicas
con Chip
para recarga
de
combustible
Subtotal
IVA 16 %
Total

En términos de la vigencia del contrato, del 1 de abril al 31 de diciembre de 2024, el importe total de la
Oferta Econémica asciende a $ (importe en letra).

(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 6

Modelo de garantia de cumplimiento de contrato mediante pdliza

de fianza

Que es a favor del |Instituto Nacional Electoral para garantizar por el proveedor

[ ] el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones pactadas en el pedido-
contrato No. INE/GT00/ /2024, de fecha | ] con importe total de
$ M.N. ( ) mas IV.A., relativo a Ila

contratacién para la adquisicién de bienes de acuerdo con las especificaciones contenidas en el citado

contrato derivadas de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional, numero

La compafia afianzadora expresamente declara: a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las
estipulaciones contenidas en el contrato, b) Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la
constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales, ¢) Que la fianza permanecera
vigente durante el cumplimiento de la obligacion que garantice y continuara vigente en caso de que se
otorgue prorroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacién de todos los
recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que
quede firme d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el
caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporaneo del
importe de la podliza de fianza requerida. El procedimiento de ejecucion sera el previsto en el articulo 95
de la citada Ley, debiéndose atender para el cobro de indemnizacién por mora lo dispuesto en el
articulo 95 Bis de dicha Ley.
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ANEXO 7

Estratificacion de micro, pequenas y medianas empresas

Guanajuato, Gto., a de de 2024.

LIC. JAIME JUAREZ JASSO

VOCAL EJECUTIVO

DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.

Declaro bajo protesta de decir verdad, que [__nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa ],

pertenece al rango de [ ] empresa, de conformidad con la estratificacion estipulada en el

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las Micro, Pequefas y Medianas Empresas,

publicado en el Diario Oficial el 30 de junio de 2009, misma que se presenta a continuacion:

ESTRATIFICACION
Favor de indicar con una “X” en qué situacion se encuentra su empresa.
Rango de Rango de monto T .
Tamaio Sector numero de de ventas anuales ope “f‘ax'm,?
trabajadores (mdp) combinado
Micro Todos Hasta 10 Hasta $4 ?6)
Comercio Desde Desde $4.01 hasta 93
Pequefia 11 hasta 30 $100 ()
Industria y Bienes Desde Desde $4.01 hasta 95
11 hasta 50 $100 ()
Comercio Desde Desde $100.01 235
31 hasta 100 hasta $250 ()
Mediana Bienes Desde Desde $100.01 235
51 hasta 100 hasta $250 ()
Industria Desde Desde $100.01 250
51 hasta 250 hasta $250 ()

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.
El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje de
la empresa = (Numero de Trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90%, el cual debe ser igual o
menor al Tope Maximo Combinado de su categoria.

(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 8

Tipo y modelo de contrato

Contrato de prestacion de servicios que celebran por una parte el Instituto Nacional Electoral, a quien
en lo sucesivo se denominara el “Instituto”, representado por su apoderado legal el Lic.--------=-=--=------

------------- , con la participacion del como Titular del Area Requirente y ------------------
---------- como Administrador del Contrato; y por la otra la empresa ----------------, @ quien en lo sucesivo
se le denominara el “Proveedor”, representada por --------------------- , en su caracter de --------------—-—- ,

al tenor de las declaraciones y clausulas siguientes:

Declaraciones

l. Del “Instituto”:

1.1 Que en términos de los articulos 41, base V, Apartado A y 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; asi como del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios, en adelante el “Reglamento”, y de las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y
Servicios del Instituto Federal Electoral, en adelante las “POBALINES”, y en términos de los
transitorios Segundo, Tercero y Sexto de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 23 de mayo de 2014, “Las disposiciones generales
emitidas por el Instituto Federal Electoral o por el Instituto Nacional Electoral con antelacion a la entrada
en vigor del presente decreto seguiran vigentes.”

1.2 Que ----—-----—--- cuenta con las facultades suficientes para celebrar el presente contrato, segun
consta en el poder contenido en la escritura publica del de del ,
otorgada ante la fe del Notario Publico , Y manifiesta que sus facultades no le han sido

modificadas, revocadas, ni limitadas en forma alguna.

1.3 Que cuenta con la suficiencia presupuestal para cubrir el compromiso derivado del presente contrato
segun consta en el Sistema Integral para la Gestion Administrativa con numero de solicitud interna de
compra ------------------ .

1.4 Que con fundamento en los articulos 31 fraccién | y 35 fraccién | del “Reglamento”, se adjudicé al
“Proveedor” la presente contratacion mediante el fallo de fecha de la Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas numero...

1.5 Que para efectos del presente contrato sefiala como su domicilio el ubicado en

Il. Del “Proveedor”:

PERSONA MORAL:
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Il.1 Que es una empresa constituida conforme a la legislaciéon ----------------—-—- , segun consta en la
escritura publica ------------- del ---- de ----- de ---------- , otorgada ante la fe del Notario Publico No.----------

1.2 Que conforme a su objeto social se encuentra facultado para cumplir con el objeto de la Clausula
primera del presente contrato.

1.3 Que el C.--—-——-—-mmemem- Representante Legal de la Empresa , cuenta con facultades
suficientes para celebrar el presente contrato, mismas que constan en la escritura publica ------------- del
de de , otorgada ante la fe del Notario Publico -------------- , Y manifiesta que sus

facultades no le han sido modificadas, revocadas, ni limitadas en forma alguna.

1.4 Que el C.--—----—--——-- Representante Legal de la Empresa, se identifica con credencial para votar
con fotografia expedida por el Instituto Federal Electoral con ndmero de folio ----------------—-- .

I.5 Que su Registro Federal de Contribuyentes inscrito ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico es

1.6 Que manifiesta bajo protesta de decir verdad que ni él, ni ninguna de las personas que intervengan
en la prestacion de los servicios objeto del presente contrato se encuentra en algunos de los supuestos
establecidos en los articulos 59 y 78 del “Reglamento”, y articulo 49 fraccion IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

1.7 Que manifiesta encontrarse al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales, de conformidad con
lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

1.8 Que para efectos del presente contrato sefiala como domicilio el ubicado en
PERSONA FISICA:

1.1 Que el C. e se identifica con credencial para votar expedida por el Instituto Federal
Electoral con numero de folio

1.2 Que cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes inscrito ante el Servicio de Administracion
Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con nimero

1.3 Que no se encuentra en algunos de los supuestos establecidos en los articulos 59 y 78 del
“Reglamento”.

1.4 Que manifiesta encontrarse al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales, de conformidad con
lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

1.5 Que para efectos del presente contrato sefiala como domicilio el ubicado en
Clausulas

Primera. - Objeto.

El objeto consiste en el servicio de , en los términos y condiciones que se precisan
en el presente contrato, la convocatoria, la junta de aclaraciones y el acta de fallo de la
....................... , asi como en la oferta técnica y econdémica del “Proveedor”, en donde se sefiala la
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descripcion pormenorizada de los servicios y que se anexan al presente contrato como “Anexo
Unico”.

Segunda. - Importe a pagar por el Servicio y Precios Unitarios.
El importe total para pagar por el servicio es por la cantidad de $ ( ) monto que
incluye el ----% del Impuesto al Valor Agregado, de conformidad con los siguientes precios unitarios:

En el presente contrato no se aplica el pago de anticipos y el precio es fijo, por o que no se encuentra
sujeto a ajuste de precios.

Tercera. - Condiciones de Pago.
El pago se realizara en ---——-——-- exhibiciones, previa entrega de ------—--—---—--- (REFERIR LOS
ENTREGABLES) y previa validacion del responsable de administrar y vigilar el contrato.

El pago se efectuara en

En términos del articulo 60 del “Reglamento” el pago no podra exceder de 20 dias naturales contados
a partir de la entrega de la factura, comprobante o recibo respectivo, que cumpla con los requisitos
fiscales, segun lo estipulado en los articulos 29 y 29 A del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Cuarta. - Vigencia.
La vigencia del contrato es del de del 20---- al --- de --------- del 20----.

Quinta. - Plazo y lugar para la prestacion de los servicios.
El “Proveedor” debera enviar los entregables derivados del servicio, de conformidad con lo
establecido en la foja ---- de ---- del “Anexo Unico”, en

Sexta. - Responsable de Administrar y Vigilar.
El responsable de administrar y vigilar el cumplimiento del presente contrato es
---- del “Instituto”.

Séptima. - Garantia de Cumplimiento.

Con fundamento en el articulo 57 fraccion Il del “Reglamento” y los articulos 123, 127 y 130 de las
“POBALINES”, el “Proveedor” entregara una garantia por el cumplimiento del presente contrato por
el equivalente al 15% del monto total del contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, la cual sera
en pesos mexicanos a favor del “Instituto”, debera presentarse dentro de los 10 dias naturales
siguientes a la firma del presente contrato, y estara vigente hasta la total aceptacién del “Instituto”
sobre la prestacion de los servicios.

La garantia de cumplimiento podra constituirse de la siguiente forma:

1) Mediante podliza de fianza otorgada por institucion autorizada por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico;

2) Con carta de crédito irrevocable, expedida por Institucion de crédito autorizada conforme a las
disposiciones legales aplicables, o

3) Con cheque de caja o certificado expedido a favor del “Instituto”.

Octava. - Pena Convencional.
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En términos de lo estipulado en los articulos 62 del “Reglamento” y 145 de las “POBALINES” si el
“Proveedor” incurre en algun atraso en el cumplimiento de sus obligaciones derivadas del presente
contrato, le sera aplicable una pena convencional del 1% por cada dia de atraso calculado sobre el
monto de los servicios no presentados oportunamente, la cual tendra como limite el mismo porcentaje
establecido para la garantia de cumplimiento y en caso de exceder, el “Instituto” podra iniciar el
procedimiento de rescision administrativa del presente contrato.

El “Instituto” notificara por escrito al “Proveedor” el atraso en el cumplimiento de sus obligaciones,
asi como el monto que debera cubrir por concepto de pena convencional, el cual debera ser cubierto
dentro de los 5 dias habiles posteriores a aquél en que se le haya requerido, y deberan ser cubiertas
mediante cheque certificado o de caja a favor del “Instituto”.

El “Proveedor’ se obliga ante el “Instituto” a responder de la calidad de los servicios, asi como de
cualquier responsabilidad en la que pudiera incurrir, en los términos sefalados en el presente contrato
y en la legislacién aplicable.

Novena. - Deducciones.

De conformidad con el articulo 63 del “Reglamento”, y 146 de las “POBALINES” el “Instituto” podra
aplicar deducciones al pago de los servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el “Proveedor”, conforme a lo siguiente:

Décima. - Terminacidon Anticipada.

De conformidad con el articulo 65 del “Reglamento” y los articulos 147, 148 y 149 de las
“POBALINES” el “Instituto” podra dar por terminado el presente instrumento legal en los siguientes
casos:

I. Por caso fortuito o fuerza mayor;
[I. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente
contratados;
a) Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la
resolucion de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Contraloria General, y
b) Cuando el administrador del contrato justifique mediante dictamen que la continuidad del
contrato contraviene los intereses del “Instituto”.

En estos supuestos el “Instituto” reembolsara al “Proveedor”, previa solicitud por escrito, los gastos
no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Décima Primera. - Rescisién Administrativa.

El “Instituto” podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato cuando el
“Proveedor” incurra en incumplimiento de sus obligaciones, asi como si incurre en alguno de los
siguientes supuestos:

a) Si el “Instituto” corrobora que el “Proveedor” ha proporcionado informacion falsa, relacionada
con su documentacion legal o su oferta técnica o econémica;

b) Por exceder el monto establecido para las penas convencionales;

c) Si el monto calculado de las deducciones excede el monto de la garantia de cumplimiento, o

d) Si incumple cualquier obligacion establecida en el “Reglamento” o demas ordenamientos
aplicables.
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En el supuesto de que el “Instituto” rescinda el presente contrato se atendera conforme al
procedimiento establecido en el articulo 64 del “Reglamento” y lo sefialado en los articulos 151 y 152
de las “POBALINES”.

Décima Segunda. - Transferencia de Derechos.
En términos de lo sefalado por el articulo 55 del “Reglamento”, el “Proveedor” no podra transferir los
derechos y obligaciones derivados del presente contrato, con excepcién de los derechos de cobro en
cuyo caso se debera contar con el consentimiento expreso y por escrito por parte del Titular de la
Direccion de Recursos Financieros del “Instituto”.

Décima Tercera. - Impuestos y Derechos.
Los impuestos y derechos que se generen correran por cuenta del “Proveedor” trasladando al
“Instituto” unicamente el Impuesto al Valor Agregado de acuerdo a la legislacién vigente.

Décima Cuarta. - Propiedad Intelectual.

En términos de lo sefialado en el articulo 54 fraccion XX del “Reglamento”, en caso de violaciones en
materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del
“Proveedor”.

Décima Quinta. - Solicitud de Informacién.

El “Proveedor” se compromete a proporcionar los datos e informes relacionados con el presente
contrato que en su caso le requiera la Contraloria General del “Instituto” en el ambito de sus
atribuciones y en apego a lo previsto en los articulos 70 del “Reglamento” y 76, numeral 1, inciso g)
del Reglamento Interior del Instituto Federal Electoral.

Décima Sexta. - Confidencialidad.
El “Proveedor” no podra divulgar ningun tipo de informacion relacionada con el presente contrato, y
tampoco podra utilizarla en su beneficio sin la previa autorizacion expresa y por escrito del “Instituto”.

Décima Séptima. - Responsabilidad Laboral.
Siendo el “Proveedor” el unico patréon de todas las personas que intervengan bajo sus érdenes en el
desempeio y operacién para el cumplimiento de la contrataciéon, asume todas las obligaciones y
responsabilidades derivadas de la relacién laboral, ya sean civiles, penales o de cualquier otra indole
liberando al “Instituto” de cualquiera de ellas.

Décima Octava. - Incrementos y Modificaciones.

En términos de lo establecido por los articulos 61 del “Reglamento”, y 156, 157, 158, 159 y 160 de las
“POBALINES”, durante la vigencia del contrato se podra incrementar el monto o la cantidad de los
servicios solicitados, siempre que no rebasen, en conjunto, el 20% del monto o cantidad de los
conceptos o volumenes establecidos originalmente, y el precio de los servicios sea igual al pactado
originalmente, debiendo el “Proveedor” entregar la modificacion respectiva de la garantia de
cumplimiento por dicho incremento.

La modificacion del plazo originalmente pactado para la prestacion del servicio sélo procedera por caso
fortuito, fuerza mayor o causas atribuibles al “Instituto”.

Cualquier modificacién al presente contrato sera establecida por escrito y por mutuo consentimiento de
las partes mediante la formalizacién de un convenio modificatorio.
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Décima Novena. - Caso Fortuito o Fuerza Mayor.

El “Instituto” y el “Proveedor” no seran responsables por cualquier retraso en el cumplimiento de sus
obligaciones derivadas del presente contrato, cuando ello obedezca a caso fortuito o de fuerza mayor
debidamente acreditado, por lo que para el caso de presentarse alguno de los supuestos citados, el
“Instituto” podra conceder prorrogas para la prestacion de servicio objeto del presente contrato.

Vigésima. - Notificaciones.

Todas las notificaciones entre las partes se haran por escrito en los domicilios senalados en las
declaraciones 1.6 y 1.8 (AJUSTAR CONFORME AL CLAUSULADO DE PERSONA MORAL O FISICA)
del presente instrumento legal, y en caso de que alguno cambie de domicilio, se obliga a comunicarlo
por escrito al otro con 30 dias naturales de anticipacién, en la inteligencia que de no hacerlo seran
validas las que se practiquen en los domicilios antes sefialados.

Vigésima Primera. - No Discriminacion.

En la ejecucién del objeto del presente contrato, el “Proveedor” debera evitar cualquier conducta que
implique una discriminacion por origen étnico o nacional, genero, edad, condicién social, salud, religion,
opiniones, preferencias sexuales, estado civil, o cualquier otra que atente contra la dignidad humana, y
debera cumplir con las disposiciones laborales de equidad y género que le correspondan de
conformidad con la legislacion aplicable.

Vigésima Segunda. - Jurisdiccién y Controversias.

Para la interpretacién y soluciéon de controversias derivadas del presente contrato, asi como para todo
aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, las partes se someteran a la jurisdiccion y
competencia de los Tribunales Federales con sede , renunciando a cualquier otro
fuero que pudiera corresponderles por razén de su domicilio presente o futuro o por cualquier otra
causa.

Leido el presente contrato y enteradas las partes de su contenido y fuerza legal, lo firman en cuatro

tantos originales en la Ciudad de el de del 20-----
Por el “Instituto” Por el “Proveedor”
Nombre y cargo Nombre

Apoderado Legal

Nombre y cargo
Administrador del Contrato
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ANEXO 9
Manifestacion de ser de nacionalidad mexicana

Guanajuato, Gto., a de de 2024.

LIC. JAIME JUAREZ JASSO

VOCAL EJECUTIVO

DE LA JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que [nombre del LICITANTE o nombre de la
empresa], es de nacionalidad mexicana.

Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 10

Constancia de recepcion de documentos

Documentacién

Presenta

Recibe

6.2.4 Del Acto de Presentacion y Apertura de proposiciones

Escrito en donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada para intervenir
en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, sin que resulte necesario
acreditar su personalidad juridica, debiendo entregarlo a la convocante en el momento
en que realice su registro. Las personas que Unicamente acudan a entregar las
propuestas de los LICITANTES, sin haberse identificado o acreditado su
representacion para intervenir en el Acto, soélo podran permanecer durante el
desarrollo del mismo, en caracter de oyente.

4.1 Documentacioén distinta a la oferta técnica y la oferta econémica

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 41 del REGLAMENTO, los
documentos distintos a la oferta técnica y a la oferta econémica podran ser
presentados por los LICITANTES, dentro o fuera del sobre que contenga su
proposicion.

Los LICITANTES deberan presentar en original o copia, segun corresponda, los
siguientes documentos:

a. Manifestacion por escrito del representante legal del LICITANTE, bajo protesta de
decir verdad, donde sefiale la existencia legal y personalidad juridica del
LICITANTE y que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o
por su representada para suscribir la propuesta que presenta para la presente
licitacion, en el campo correspondiente se indicara el objeto social o actividad
preponderante mediante el cual conste que desempefa las actividades
relacionadas con la contratacion materia del presente procedimiento Anexo 2 (en
original), Debiéndola acompafiar de la copia simple por ambos lados de su
identificacion oficial vigente con fotografia, tratdndose de personas fisicas y, en el
caso de personas morales, la de la persona que firme la proposicion.

b. Manifestacion por escrito del LICITANTE, bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en los supuestos establecidos en los articulos 59 y 78 del
REGLAMENTO y 49 fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas. Asimismo, que se encuentra al corriente en el pago de sus
obligaciones fiscales en términos de lo estipulado en el articulo 32-D del Cédigo
Fiscal de la Federacion y, en su caso, de la Resolucion Miscelanea Fiscal Vigente.
Anexo 3. (en original).
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c. Escrito del LICITANTE en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que por
si mismo o a través de interpodsita persona se abstendran de adoptar conductas,
para que los servidores publicos del Instituto induzcan o alteren las evaluaciones
de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes.
Anexo 4(en original).

d. Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad
mexicana. Anexo 9 (en original).

e. En caso de pertenecer al Sector de MiPymes, carta en la que manifieste bajo
protesta de decir verdad el rango al que pertenece su empresa conforme a la
estratificacion determinada por la Secretaria de Economia. Anexo 7 (en original).

4.2 Oferta técnica

La oferta técnica que sera elaborada conforme al punto 2 de la
presente _convocatoria, DEBERA CONTENER TODA LA
INFORMACION SENALADA Y SOLICITADA EN EL ANEXO 1
“ESPECIFICACIONES TECNICAS”, DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA, no se aceptarad escrito o leyenda que solo
haga referencia al mismo y debera contener los documentos,
que en _su caso, se soliciten _en dicho anexo, debiendo
considerar las modificaciones que se deriven de la(s) Junta(s)
de Aclaraciones que se celebre(n).

Para efectos de la evaluacion por puntos y porcentajes, que se
realizara sequn se sefnala en el numeral 5 de la presente convocatoria,
el LICITANTE debera incluir, como parte de su oferta técnica, los
documentos que se solicitan en la Tabla de ponderacion de
puntos y porcentajes, mismos que se encuentran sefialados en el
numeral 5.1 de la presente convocatoria.
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a)

4.3 Oferta econdmica

Los LICITANTES deberan presentar en original la oferta econémica,
debiendo preferentemente requisitar el Anexo 5 de la presente
convocatoria, conteniendo como minimo los requisitos que en dicho
anexo se solicitan. La oferta econdmica debera ser presentada por la
partida ofertada, en Pesos Mexicanos, considerando dos decimales,
desglosando el importe que resulte de la multiplicacion del precio unitario
por el servicio solicitado, el importe que corresponda al IVA y el importe
total ofertado en niumero y letra.

b) La oferta econémica debera indicar que los precios que se cotizan seran

considerados fijos durante la vigencia del contrato.

Cualquier descuento o beneficio adicional que el LICITANTE ofrezca al
INSTITUTO debera senalarse en la oferta econémica.

Recibe

Representante de la Junta Local Ejecutiva

NOTAS: EI presente formato tiene como objetivo sefialar y relacionar todos los documentos requeridos en el
presente procedimiento, pudiendo agregar aquella documentacidon que no se encuentre prevista en la
relacion.

Dicho formato se presentara firmado por el LICITANTE y servira como constancia de recepcion de la
documentacion que entregue.
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